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Resolucao SGGD n? 34, de 29-07-2026 - Anexo | -
Cronograma de etapas e prazos para o registro dos
credenciamentos no Marketplace.SP:

ETAPAS PROVIDENCIA PRAZO

Indicacao dos servidores que receberao o perfil de acesso De 03 a 17 de agosto de
ao Marketplace.SP. 2026

2 Registro dos credenciamentos na hipotese prevista no De 18 de agosto a 30 de
inciso | do art. 12 desta resolucao (selecdo paralela e ndo  setembro de 2026
excludente).

3 Registro dos credenciamentos na hipdtese prevista no De 12 a 16 de outubro de
inciso Il do art. 12 desta resolucao (selecdo a critério de 2026
terceiros)
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ACESSO A PLATAFORMA MARKETPLACE.SP

MODULO: PARALELA E NAO EXCLUDENTE



< C Mm 25 https://minhaarea.sp.gov.br/plataformasp

© Para acessar a Minha Area , o usuario deve ter nivel de conta gov.br Prata ou Ouro .

Para mais informac¢&es de como obter nivel Prata ou Ouro: clique aqui
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Plataforma integrada de servicos desenvolvida para
vocé, funcionario publico de Sdo Paulo
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Inicio do credenciamento

O credenciamento ¢é publicado no Portal
Inicio do credenciamento Nacional de Contratacdes Publicas e importado
para o Marketplace.SP mediante a URL do PNCP
ou o CNPJ/ano/sequencial.
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Importante: o Marketplace.SP nao possui
integracdto com o PNCP. Dessa forma, a
publicacao do credenciamento nao implica sua
importacao automatica para a plataforma.




Registro de Credenciamento no Marketplace.SP COMPRAS
Perfil: Gestor de Credenciamento SP' GOV-BR

Apos a publicacdo no PNCP, o Gestor de Credenciamento devera importar o credenciamento e realizar sua
configuracao no Marketplace.SP, definindo as condigdes necessarias para sua execu¢ao e para a realizacao das

contratacoes.
@:ﬂwmm O orgdo deve aderir a categoria
correspondente para importar o
credenciamento, por meio da
Painel opcao do menu “Adesao”
CREDEMNCIAMENTO
‘_Q Adesao Servigos Alimentos e Bebidas Materiais de Construgio
+ 11 : @
I% Solicitacoes a0 n 6 a " p S g p

ADERIR A ESTA CATEGORIA - ADERIR A ESTA CATEGORIA & ADERIR A ESTA CATEGORIA <

Material de Limpeza

!6 .15 ‘,3

Opcao “Aderir a esta categoria”:

ADERIR A ESTA CATEGORIA 2 ADERIR A ESTA CATEGORIA 2




Registro de Credenciamento no Marketplace.SP COMPRAS
egIStro ae Lreaenciamento no darketpiace SP,GOV.BR

Perfil: Gestor de Credenciamento

& PROCESSO0S Bi DOCUMENTOS B DECLARAGOES £ CONFIGURAGOES :%: PROPONENTES
& Processos Vinculados
Q,  Buscar por numero, credenciamento ou descrigdo... Importar do PNCP

Para importar um credenciamento do
PNCP, é necessario informar a “URL do

PNCP ou o CNPJ/ano/sequencial”. Clique
em “+Adicionar Processo” e selecione
“Importar do PNCP”.




Registro de Credenciamento no Marketplace.SP COMPRAS
egIStro ae Lreaenciamento no darketpiace SP,GOV.BR

Perfil: Gestor de Credenciamento

Lisusno

Governo do Estado de S3o0 Paulo
Comprador
Adesdo Move procasso

B Importar processo do PNCP

Imporiar processo do PNCP

¥ informe o processo do PNCE. Ele serd importado como rescunho; depois vocé define as condigdes comerciais, os itens e publica. & modalidade é derivada automaticamente do ampana legal.

LIRL do PNCP ou GNPV ano/sequencia

hitps:/ prcp. gov.befapp/editais/ 00000000000 000/ 202641

Em “Importar processo do PNCP”
informar a “URL do PNCP ou

CNPJ/ano/sequencial” e clique em
“Consultar”.




Registro de Credenciamento no Marketplace.SP COMPRAS
Perfil: Gestor de Credenciamento SP' GOV-BR

Ao preencher os requisitos da importacao, é exibida a op¢cao "Modo de habilitagao" - "Espelhado".

Importar processo do PNCP

Importar processo do PNCP

© Informe o processo do PNCP. Ele serd importado como rascunho; depois vocé define as condigies comerciais, os itens e publica. A modalidade é derivada automaticamente do amparo legal.

URL do PNCP ou CNPJ/ano/sequencial

COMSULTAR

Cligue para “Importar (rascunho)”. Os
dados do credenciamento serao
sincronizados ao Marketplace.SP.

| Modo de habilitagéo | URL de credenciamento (site oficial) l

Espelhado v mesz. Inserir a URL da contratagao no PNCP.

[ Unidades participantes ]

Nenhuma unidade selecionada

Buscar por nome ou codigo...

Selecionar a(s) unidade(s) vinculada(s) ao credenciamento que esta

sendo importado —
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- Apods a importacao do processo, conclua
# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDICOES @+ PROPOMENTES @ ITENS . ~

as configuragoes das etapas: Dados do
Processo, Modalidade e Condigoes,
Proponentes e Itens.

# DADOS DO PROCESSO 2= MODALIDADE E CONDIGOES 18t PROPONENTES Qe ITENS B aTAS

) ~
ltulo do processo * ~ ~ Numero do processo
[ Inicio da vigencia I Fim da vigéncia [lrm[ru‘nr:rll:) convocalorio (PNCP) ]
@ B »
Obyeto

DADOS DO PROCESSO - Os campos
virao preenchidos da importacao do
PCNP: Titulo do processo, Numero do
processo, Inicio de vigéncia, Fim de

Modo de habilitagéo

[ Unidades participantes ]

vigéncia, Instrumento convocatario
(PNCP), Objeto, Modo de habilitagdo e
Unidades participantes.
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# DADOS DO PROCESSO == MODALIDADE E CONDIGOES 485 PROPONENTES e ITENS B ATAs g . ~ -~
(i) Modalidade de contratacdo: Paralela e nao
& MODALIDADE DE CONTRATAGAO ‘ \ I I excludente
IM:;r‘JaIma-:ﬁ de contratacéo ¥ I Critério de selecio do credenciado . .
~ (ii) Forma de Pagamento: Herdar da
~ ) ~
B CONDIGOES COMERCIAIS Conflgura ¢ao
e o broncoporsbederovolor daconkrecto roseado como supesto) (iii) Prazo de pagamento: Herdar da
Forma de Pagamento Exibigdo do prego na listagem Conflgu ra(;éo
w Herdar dias
(iv) Exibicao de preco na listagem: Herdar da
Il'_‘-alu ogo de Referéncia I Usudérios Notificados Configu racéo
N (v) Catalogo de Referéncia: Herdar da
Digite para buscar e adicionar Configu ragéo
FASE RECURSAL (vi) Usuarios Notificados: Buscar na barra e
Prazos em dias Gtels. Delxe em branco para herdar da configuracio. A autoridade superior € obrigatdria

selecionar os usuarios da unidade que deverao
receber notificacdes acerca do credenciamento.

‘razo para contrarrazies

dias Uteis Herdar dias uteis
e (vii) Prazo para recurso: Herdar da configuracao
R (viii) Prazo para contrarrazdes: Herdar da
Herdar dias uteis coO nf|gu ) gé (0]

(ix) Autoridade superior: Buscar na barra e
selecionar o usuario da unidade que ocupa a
posicao de autoridade superior do
credenciamento.

(x) Resposta a Esclarecimentos/impugnagoes:
Herdar da configuracao
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lt",fns-n-:- de selecBo do credenciado

(iii) Critério de Sele¢ao do
credenciado:

Tipo: Ordem de Habilitagao
Tipo: Ordem de Adesao

Tipo: Sele¢cao Manual

Tipo: Rodizio

Tipo: Sorteio




# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CDNDI‘.}‘ﬁES

i3 Fomecedores credenciados

NOME

Nome do credenciado

Mome do credenciado
Nome do credenciado
Mome do credenciado

Nome do credenciado

Etapa - Proponentes

i3 PROPONENTES o ITENS B aATAS

\/
— \\

OO0 0000

\ HABILITAGAD

OO0

00000 00K
OO KK

OO

STATUS CONVITE

 Pendente e-mail do fornecedor

e-mail do fomecedor

email do fornecedor

@ e-mail do fornecedor
Pendente e-mail do farmecedor

COMPRAS
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SINCROMIZAR

1 CONVIDAR
f COMVIDAR
i CONVIDAR

o CONVIDAR

o CONVIDAR

PROPONENTES - A lista de credenciados do PNCP
fica disponivel na aba "Proponentes”, com um
campo para o usuario do drgao preencher o e-mail

correspondente a cada credenciado e enviar uma
notificacao para que ele complete o cadastro no
Marketplace.SP e fique apto a participar de préoximas
convocagoes/pedidos.
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# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDIGOES 82 PROPONENTES U0 ITENS I B ATAS

S¢ Itens do Catalogo

Q duscar ilen + ADICIONAR ITEM

© Configuragio de ltens: Configure os itens que deseja disponibilizar neste proc fina o percentual de desconto sobre o valor base de cada item.

Configure os itens que deseja

disponibilizar neste processo. Cligue em
gy “‘+ Adicionar item” para incluir itens do

Cligue em Adicionar item para in r itens do catalogo neste processo. Yocé pode adicionar 0 mest Cata’logo neste processo

B SALVAR PROCESSO
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= Adicionar item do catélogo

© Marque os itens que deseja adicionar e clique em Avangar para configurar todos de uma vez.

Ao clicar no botao “+Adicionar
Item”, aparecerao todos os

Q Buscar por nome ou codigo...

—— copico VALOR BASE itens do catdlogo de referéncia
—PD ABASTECIMENTO TERMINAL AUTO-ATENDIMENTO 20803 q g :

ABATE - ANIMAL / AVE o ) O credenciamento. I\/Iarque

ACAMPAMENTO / LAZER / TURISMO 15059 : os Itens que deseja adicionar e

ACESSO A INTERNET - STFC (BANDA LARGA) 26174 . CI ique em ”Avanca r” para

ACESSO A INTERNET - TELEFONIA SATELITE 26441 - configu rar todos de uma vez.

ACESSO A INTERNET MOVEL (BANDA LARGA) 26344 - .

ACESSO A INTERNET MOVEL - INTERNET PATROCINADA 27910 : Os itens pOdem ser

ACESSO A INTERNET VIA CABO 26484 : identificados para marca gﬁo

ACESSO A INTERNET VIA RADIO 26522 - media nte busca dO nome ou

ACESSO A INTERNET VIA SATELITE 26557 . ’ 4.

—  EE codigo.

Nenhum item selecionado X FECHAR -> AVANGAR
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Ao “Avancar” aparecera a tela para configurar cada item com os seguintes campos para preenchimento:

£ Configurar Itens Selecionados

© Configure cada item abaixo. ltens inativos serfo ativados ao salvar. Estoque maximo é obrigatério.

ABASTECIMENTO TERMINAL AUTO-ATENDIMENTO [[EX) Cédigo: 20893
£ Tipo de valor S Valor (RS) I 14 Qtd. Maxima por Pedido I I ww Quantitativo Maximo (orgamento) I
Monetario v RS o000 i 1
Opcional
|E Documentos Exigidos I
| + ADICIONAR DOCUMENTO |
IJ‘Unidade de Medida I I & Observagbes (visivel ao fornecedor)l

ex.: lote, leildo, hora, % Detalhes do item para este ente piblico

(i) Tipo de valor: Forma de precificacdo do item/servico a ser pago ao credenciado. Op¢do padrdo “Monetario”.
(ii) Valor: Valor referencial do item a ser pago ao credenciado.
(iii) Qtd. Maxima por Pedido: Informar a quantidade maxima que esse item pode ser demandado em um pedido realizado.

(iv) Quantitativo Maximo (or¢gamento): E um preenchimento opcional. Informar a quantidade maxima orcamentaria que
pode ser gasta pelo 6rgao, por pedido, do referido item.

(v) Documentos exigidos: E um preenchimento opcional que ndo sera utilizado no fluxo de “paralela e n3o excludente”.
(vi) Unidade de Medida: Unidade de medida referencial do item. Exemplo: lote, hora, consulta.

(vii) Observagdes (visivel ao fornecedor): E um preenchimento opcional. Possiveis detalhes do item.
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B SALVAR E ATIVAR TODODS

SP.GOV.BR

Apos as configuracdes dos
campos mencionados acima,
basta “SALVAR E ATIVAR TODOS".

B Editar processo 2 VER NO PNCP

WEXCLIR

Shuagio: | Rascunho

Ap0s salvar e ativar todos,
cligue em “Publicar”.
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Cligue na aba “Atas”.
- ATAS
N | & EMITIR ATA PUBLICA
v _.' a0 Emitir ata interna (uso do 6rgéo)

um hash de integridade verificavel publicamente. Cada emissdo gera uma nova versao; as anteriores sdo preservadas para auditoria.

ores.

Para gerar o documento, deve ser selecionada a op¢do de “EMITIR ATA PUBLICA” ou de “EMITIR ATA INTERNA (USO DO
ORGAO)”
Ao publicar o credenciamento no Marketplace.SP a etapa de “ATAS” sera utilizada para registrar todo o processo

(identificacao, condicdes, proponentes, fase recursal e critério de selecdao). Cada emissdo gera uma nova versao; as
anteriores sao preservadas para auditoria.

= Publica: nomes de pessoas fisicas sao abreviados (LGPD). Fica disponivel na transparéncia e para os fornecedores.
* [Interna (uso do 6rgao): nomes completos dos responsdaveis. Nao é publicada; acesso restrito ao 6rgao.
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COMO REALIZAR AS CONVOCACOES/PEDIDOS
Exemplo:
Critério de Selecao — ORDEM MANUAL
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