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Sobre este manual

Este manual apresenta, de forma detalhada, o passo a passo para a utilizagdo do mdédulo “Paralela e Nao
Excludente” da plataforma Marketplace.SP, destinado a operacionaliza¢do da hipdtese de contratagdo por
meio de credenciamento prevista no inciso | do art. 79 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito
da Administragdo Publica direta e autarquica do Estado de Sao Paulo.

1. Introducao ao Mddulo Paralela e Nao Excludente

1.1. Objetivo

O obijetivo é orientar os usudrios na utilizacdo da plataforma Marketplace.SP, especificamente no mddulo
"Paralela e Ndo Excludente", abrangendo todas as etapas do processo, desde a importacdo dos
credenciamentos até a sua operacionalizagcdo, garantindo a correta execug¢ao do procedimento de
credenciamento.

1.2. Base legal

A Resolucdo SGGD n? 34, de 29 de julho de 2026, institui a plataforma Marketplace.SP para a
operacionalizacdo dos credenciamentos previstos no art. 79 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito da Administracdo Publica direta e autarquica do Estado de S3o Paulo.

1.3. Inicio do credenciamento

O credenciamento é publicado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas e importado para o Marketplace.SP mediante a URL do
PNCP ou o CNPJ/ano/sequencial.

PNCP
Importante: o Marketplace.SP ndo possui integragdo com o PNCP.
Dessa forma, a publicacdo do credenciamento ndo implica sua
importacdo automatica para a plataforma.

1.4. Grupo de usuarios

Administrador de Orgdo Cadastra usudrios em todas as Unidades Gestoras de seu Org3o.

Importa o credenciamento; realiza as configuragdes; publica e
organiza a ordem dos credenciados (quando aplicavel).

Gestor de Credenciamento
Solicitante Realiza as convocacdes/pedidos.
Consta na lista de credenciados do credenciamento — seja por

Credenciado (Fornecedor) cadastro direto no Marketplace.SP, seja herdado do PNCP e
recebe convocagdes.
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2. Fluxo Operacional do Credenciamento

A seguir, apresenta-se, de forma sequencial, o fluxo de atividades, contemplando as principais etapas a
serem realizadas no Marketplace.SP.

n ATIVIDADE

1 Importar o credenciamento do PNCP via a URL do PNCP ou o CNPJ/ano/sequencial.
2 Configurar e publicar o credenciamento no Marketplace.SP

3  Definir a ordem dos credenciados (quando aplicavel o critério de ordem manual).
4  Acessar o Mddulo “Paralela e N3do Excludente” para realizar convocagbes/pedidos.
5  Filtrar por credenciamento para localizar os itens desejados.

6 Selecionar a quantidade do item e incluir no carrinho.

7  Revisar os detalhes e gerar pedido.

8 Gerar a ordem de fornecimento para o credenciado.

9  Medir o Servigo (confirmacao da execugao).

10 Registrar a quantidade executada por item/servico.

11 Encerrar o servigo.

3. Procedimentos prévios a operacionalizacao no Marketplace.SP (Passos 1 e 2)

Passo 1. O drgdo deve registrar o credenciamento no Compras.gov.br, uma vez que a plataforma
Marketplace.SP ndo possui integragdo com o sistema.

Passo 2. O credenciamento é publicado no PNCP.

4. Como acessar a plataforma Marketplace.SP (Passos 3 a5)

Realizar o cadastro de todos os usudrios que terdo acesso ao

EGE A
Gestor SEGES sistema Marketplace.SP, por meio da opg¢do “Minha Area”.

Devera encaminhar planilha Excel, via Fale Conosco do Portal
Administrador de Orgdo Compras SP, contendo o nome completo, CPF, e-mail e UASG dos
usuarios para cadastro no Minha Area.
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Passo 3. Acesse o Minha Area através do link: https://minhaarea.sp.gov.br/plataformasp e realize o login
com a conta Gov.br.

© Para acessar a Minha Area , o usuario deve ter nivel de conta gov.br Prata ou Ouro

Para mais informag8es de como obter nivel Prata ou Ouro: clique aqui

Plataforma integrada de servigos desenvolvida para
vocé, funciondrio publico de Sdo Paulo

& Entrar com gov.br

Passo 4. No “Portal de Servigos do Servidor” clique em “Meus Sistemas”.

$ Espagos  Dashboards & Relatérios Minha Area SP.GOV.BR 1;
[AY] & Péginainicial
R
® Portal de Servigos do Servidor

seil
SEI!

Meus Sistemas

~ w 8

Token SEI! Favoritos Cronograma SGP

Passo 5. Em “Sistemas”, selecione “Secretaria de Gestao e Governo Digital” e clique em “Marketplace.SP”.
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Espagos Dashboards & Relatorios Minha Area SP.GOV.BR xd Q, Pesquisar ® o

3 Sistemas

G8 Secretaria de Gestdo e Governo Digital

Sistemas vy Favoritos

5% Controladoria Geral do Estado

”

£ 5GGD 350U | Gestio de Pessoas w 350U | Gestdo de Pessoas

| € Dados Abertos (7
| a8 Gestao de Acessos (7

Marketplace SP Frequéncia Requerimentos

| @ Plano de Demissao Incentivada - PDI (]

I & Secretaria de Gestao e Governo Digital

|QSEIU

5. Registro do Credenciamento no Marketplace.SP (passos 6 a 11)

Perfil: Gestor de Credenciamento

Apds a publicagdo no PNCP, o credenciamento deve ser registrado na plataforma Marketplace.SP para
permitir a operacionalizacdo das contrata¢Ges dele decorrentes. Nesta etapa, o Gestor de Credenciamento
devera importar o credenciamento e realizar sua configuragao no Marketplace.SP, definindo as condi¢Ges
necessarias para sua execugdo e para a realizagdo das contratagdes.

Passo 6.0 6rgdo deve aderir a categoria correspondente para importar o credenciamento, por meio da opcao
do menu “Adesao”:

FPainel

CREDENCIAMENTO

Q Adesao

[% Solicitagtes

Opcao “Aderir a esta categoria”:
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Servigos Alimentos e Bebidas Materiais de Construgio
Ve il s i -
.10 .6 "Il , .5‘ .14 .14
Pe— —
Material de Limpeza Material Médico Hospitalar Medicamentos
7Rt i e (N et
.16 .6 '15 .!
a0 S ’ ’

ADERIR A ESTA CATEGORIA & ADERIR A ESTA CATEGORIA ADERIR A ESTA CATEGORIA =

3

Passo 7. Para importar um credenciamento do PNCP, é necessdrio informar a “URL do PNCP ou o
CNPJ/ano/sequencial”. Clique em “+Adicionar Processo” e selecione “Importar do PNCP”.

& PROCESSOS B DOCUMENTOS B DECLARAGOES £ CONFIGURAGOES 18 PROPONENTES
& Processos Vinculados
pu
Q,  Buscar por niimero, credenciamento ou descrigéo.. Importar do PNCP

Passo 8. Em “Importar processo do PNCP” informar a “URL do PNCP ou CNPJ/ano/sequencial” e clique em
“Consultar”.
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Usuana

Governo do Estado de Sdo Paulo v
Adesio Novoe processo

B Importar processo do PNCP

Importar processo do PNGP

@ Informe o processo do PNEP. Ele serd importado depois & define as condigdes cc iais, 0s itens e publica. A modalidade & derivada automaticamente do amparo legal.

URL do PNCP ou CNPJ/ano/ sequencial

hitps:f pcp.gov.brfapp/editais/ 00000000000000/ 202611 — COMSULTAR

Passo 9. Ao preencher os requisitos da importagao, é exibida a opgao "Modo de habilitagdo" - "Espelhado”.
O Marketplace.SP sincronizara com o PNCP para buscar a lista de credenciados na origem e espelhd-la.

No campo “URL de credenciamento (site oficial)” deve ser inserida a URL da contratagdo no PNCP.

No campo de “Unidades participantes” deve(m) ser selecionada(s) a(s) unidade(s) vinculada(s) ao
credenciamento que estd sendo importado.

Em seguida, clique para “Importar (rascunho)”. Os dados do credenciamento serdo sincronizados ao
Marketplace.SP, mas ainda sem estarem publicamente visiveis.

Importar processo do PNCP

Importar processo do PNCP

@ Informe o processo do PNCP. Ele sera importado como rascunho; depois vocé define as condigdes comerciais, os itens e publica. A i é derivada i do amparo legal.

URL do PNCP ou CNPJ/ano/sequencial

CONSULTAR

| Modo de habilitagéo | I URL de credenciamento (site oficial) I

v https://

Unidades participantes

Nenhuma unidade selecionada

Buscar por nome ou codigo

—_— IMPORTAR (RASCUNHO)
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Passo 10. Apds a importacdo do processo, conclua as configura¢des das etapas: Dados do Processo,
Modalidade e Condi¢des, Proponentes e Itens. Finalizadas as configuracbes, publique o processo no
Marketplace.SP.

#' DADOS DO PROCESSO == MODALIDADE E CONDIGOES *2* PROPONENTES @0 ITENS

- DADOS DO PROCESSO

Os campos a seguir virdo preenchidos da importagdao do PCNP, recomenda-se a conferéncia dos dados: Titulo
do processo, NUmero do processo, Inicio de vigéncia, Fim de vigéncia, Instrumento convocatério (PNCP),
Objeto, Modo de habilitagdo e Unidades participantes.

# DADOS DO PROCESSO 2= MODALIDADE E CONDIGOES 48 PROPONENTES Qo ITENS B ATAS

Titulo do processo *
Inicio da vigéncia Fim da vigéncia l Instrumento convocatdrio (PNCP) I
—

Modo de habilitagdio

Unidades participantes

Buscar por nome ou codigo
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— MODALIDADE E CONDIGOES

# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDIGOES 423 PROPONENTES BelTENS B ATAS

& MODALIDADE DE CONTRATAGAQ

B CONDIGOES COMERCIAIS

0
~ I dias

FASE RECURSAL

herdar da conf n obrigatéria

] ———
|

dias dteis He dias uteis

dias uteis
(i) Modalidade de contratacdo: Paralela e nao excludente.
(ii) Critério de Selecdo do credenciado:

Como funciona o Rodizio?
Quando o critério é Rodizio, o sistema usa uma fila e vai distribuindo em ordem, de forma circular — para que todos
sejam atendidos de maneira equilibrada.

=  Ordeminicial: a fila comega pela ordem de credenciamento (quem foi habilitado primeiro fica na frente).

= Escolha: a cadaitem, o sistema seleciona o primeiro da fila (entre os aptos para aquele item).

=  Vaipara o fim: quem foi escolhido vai para o final da fila, dando vez ao préximo na proxima rodada.

= Novo credenciado: ao entrar um novo fornecedor, ele entra no fim da fila.
Importante: quando um pedido tem vdrios itens, cada item é distribuido a um fornecedor diferente (a fila avanca
item a item). Por isso, olhando sé o primeiro item de cada pedido, pode parecer que se repete — mas, somando
todos os itens, todos os fornecedores sao escolhidos igualmente.

Como funciona o Sorteio?
Quando o critério de selegdo é Sorteio, o sistema escolhe o fornecedor de forma aleatdria e auditavel entre todos os
credenciados aptos para o item. Funciona assim:
= Lista de aptos: o sistema monta a lista de fornecedores credenciados e habilitados para fornecer o item
(excluindo quem recusou).
=  Semente aleatdria: no momento do sorteio é gerada uma "semente" (um nimero aleatério Unico). Ela fica
registrada e ndo pode ser alterada depois.
=  (Calculo do vencedor: a semente passa por um célculo matematico fixo (uma fungdo de embaralhamento)
que sempre da o mesmo resultado para a mesma semente. Esse célculo aponta uma posigdo na lista, e o
fornecedor naquela posi¢ao é o vencedor.
=  Todos os aptos tém exatamente a mesma chance.
A semente fica registrada — qualquer pessoa pode refazer o calculo e confirmar o resultado. Ninguém consegue
"escolher" o vencedor, pois a semente é aleatdria e o calculo é fixo.
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Como funciona a Ordem de Habilitagdao?
Quando o critério é Ordem de Habilitacdo, o sistema seleciona o fornecedor seguindo a sequéncia em que cada
empresa foi efetivamente habilitada no credenciamento.
=  Ordem inicial: os fornecedores sdao organizados conforme a data e a hora em que tiveram sua habilitagdo
aprovada.
= Escolha: para cada item solicitado, o sistema seleciona o primeiro fornecedor apto da lista.
=  Mesma prioridade: enquanto permanecer habilitado e apto para atender o item, o fornecedor mantém sua
posi¢cdo na ordem de habilitagdo.
=  Novos habilitados: quando um novo fornecedor é habilitado, ele passa a integrar a lista na ultima posicao,
conforme a data e a hora da sua habilitagao.
Importante: caso o primeiro fornecedor da lista ndo esteja apto para atender determinado item (por exemplo, por
ndo estar credenciado para aquele objeto ou por ter recusado o atendimento), o sistema seleciona o proximo
fornecedor apto, respeitando sempre a ordem de habilitagado.

Como funciona a Ordem de Adesdo?
Quando o critério é Ordem de Adesdo, o sistema seleciona o fornecedor conforme a sequéncia em que cada empresa
solicitou sua participagdo no credenciamento.
= Ordem inicial: os fornecedores sdo organizados de acordo com a data e a hora em que realizaram a
solicitagdo de adesdo ao credenciamento.
=  Escolha: para cada item solicitado, o sistema seleciona o primeiro fornecedor apto da lista.
=  Mesma prioridade: enquanto permanecer habilitado e apto para atender o item, o fornecedor mantém sua
posi¢do conforme a ordem de adesao.
= Novas adesdes: quando uma nova empresa solicita adesdo, ela é posicionada ao final da lista, conforme o
momento em que realizou sua solicitagdo.
Importante: a ordem de adesdo considera o momento em que a empresa ingressou no processo de credenciamento.
Caso um fornecedor ainda ndo esteja habilitado ou ndo esteja apto para atender determinado item, o sistema
seleciona o proximo fornecedor elegivel na sequéncia.

Como funciona a Sele¢ao Manual?
Quando o critério é Sele¢cdo Manual, a escolha do fornecedor é realizada diretamente pelo usuario comprador, entre
os fornecedores credenciados e aptos para fornecer o item.
= Lista de aptos: o sistema apresenta todos os fornecedores credenciados e habilitados para atender o item
solicitado.
=  Escolha: o usuario comprador seleciona manualmente o fornecedor que sera o préximo da fila.
= Validagdo: o sistema permite apenas a sele¢do de fornecedores que estejam aptos para fornecer o item no
momento da compra.
=  Registro: a escolha realizada pelo usuario fica registrada no sistema juntamente com a justificativa da
escolha, garantindo a rastreabilidade da decisao.
Importante: nesse critério, apds a selecdo do préximo da fila, a convocagdo segue a ordem subsequente dos
credenciados. A definicdo do fornecedor é feita pelo usuario responsdvel pela compra, observando as regras e
justificativas aplicaveis ao processo administrativo.

(ii) Forma de Pagamento: Herdar da configuragao

(iii) Prazo de pagamento: Herdar da configuracdo

(iv) Exibicdo de prego na listagem: Herdar da configuracdo
(v) Catélogo de Referéncia: Herdar da configuracgdo

(vi) Usuarios Notificados: Buscar na barra e selecionar os usuarios da unidade que deverdo receber
notificagBes acerca do credenciamento.

(vii) Prazo para recurso: Herdar da configuracao

(viii) Prazo para contrarrazées: Herdar da configuragdo
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(ix) Autoridade superior: Buscar na barra e selecionar o usuario da unidade que ocupa a posi¢do de
autoridade superior do credenciamento.

(x) Resposta a Esclarecimentos/impugnacgdes: Herdar da configuracdo

- PROPONENTES

A lista de credenciados do PNCP fica disponivel na aba "Proponentes", com um campo para o usuario do
orgao preencher o e-mail correspondente a cada credenciado e enviar uma notificagdo para que ele
complete o cadastro no Marketplace.SP e fique apto a participar de préximas convocacgdes/pedidos.

# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDIGOES PoITENS B aTas

& Fomecedores credenciados

NOME DOCUMENTO HABILITAGAD STATUS CONVITE
Nome do credenciado R XHKL XXX Pendente L
Nome do credenciado HOOCIOOCHHKK Pendente ail do forme .
Nome do credenciado XX KKK KKK P
Nome do credenciado HOOIHCHHK s
Nome do credenciado LI Pendente

- ITENS

Configure os itens que deseja disponibilizar neste processo. Clique em “+Adicionar item” para incluir itens
do catédlogo neste processo.

# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDIGOES 3% PROPONENTES B ATAS

Ve Itens do Catalogo

Qs o

oc figurago de Itens: Config os itens que deseja disponibilizar neste processo. Defina o percentual de desconto sobre o valor base de cada item

(AR

Adicionar item

B SALVAR PROCESSO

Ao clicar no botdo “+Adicionar Item” acima, aparecerdo todos os itens do catdlogo de referéncia do
credenciamento. Marque os itens que deseja adicionar e clique em “Avangar” para configurar todos de uma
vez. Os itens podem ser identificados para marcacdo mediante busca do nome ou cdédigo.
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+ Adicionar item do catélogo X

@ Marque os itens que deseja adicionar e clique em Avangar para configurar todos de uma vez.

Q Buscar por nome ou cédigo

ITEM cépico VALOR BASE
—’D ABASTECIMENTO TERMINAL AUTO-ATENDIMENTO 20893

ABATE - ANIMAL / AVE 15040

ACAMPAMENTO / LAZER / TURISMO 15059

ACESSO A INTERNET - STFC (BANDA LARGA) 26174

ACESSO A INTERNET - TELEFONIA SATELITE 26441

ACESSO A INTERNET MOVEL (BANDA LARGA) 26344

ACESSO A INTERNET MOVEL - INTERNET PATROGINADA 27910

ACESSO A INTERNET VIA CABO 26484

ACESSO A INTERNET VIA RADIO 26522

ACESSO A INTERNET VIA SATELITE 26557

<1 2 3 201 >

Nenhum item selecionado X FECHAR = AVANGAR

Ao “Avancar” aparecerd a tela para configurar cada item com os seguintes campos para preenchimento:

£ Configurar Itens Selecionados

© configure cada item abaixo. Itens inativos serdo ativados ao salvar. Estoque maximo é obrigatério.

ABASTECIMENTO TERMINAL AUTO-ATENDIMENTO ([[ET) Cédigo: 20893
S valor (RS) I 14 Qtd. Maxima por Pedido I I wiw Quantitativo Maximo (orgamento) I
v RS 000 ;
Opcional

IE Documentos Exigidos I

| + ADICIONAR DOCUMENTO I

#* Unidade de Medida I # Observagdes (visivel ao fornecedor) I

ex.: lote, leildo, hora, % Detalhes do item para este ente publico

(i) Tipo de valor: Forma de precificacdo do item/servico a ser pago ao credenciado. Op¢do padrdo
“Monetario”.
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(ii)  Valor: Valor referencial do item a ser pago ao credenciado.

(ili) Qtd. Maxima por Pedido: Informar a quantidade maxima que esse item pode ser demandado em
um pedido realizado.

(iv)  Quantitativo Maximo (or¢amento): E um preenchimento opcional. Informar a quantidade méaxima
orcamentdria que pode ser gasta pelo 6rgao, por pedido, do referido item.

(v)  Documentos exigidos: E um preenchimento opcional que ndo serd utilizado no fluxo de “paralela e
nao excludente”.

(vi)  Unidade de Medida: Unidade de medida referencial do item. Exemplo: lote, hora, consulta.

(vii)  Observagdes (visivel ao fornecedor): E um preenchimento opcional. Possiveis detalhes do item.

Ap6s as configuragdes dos campos mencionados acima, basta “SALVAR E ATIVAR TODOS”.

X CANCELAR B SALVAR E ATIVAR TODOS

Apos salvar e ativar todos, clique em “Publicar”.

B Editar processo

Shuagdo: | Rascunho

Clique na aba “Atas”.

# DADOS DO PROCESSO = MODALIDADE E CONDIGBES 18 PROPONENTES Uo ITENS B ATAS
B Ata do credenciamento

A ata registra todo o processo (identificag3o, condigdes, proponentes, fase recursal e distribuigio/sorteio) e recebe um hash de integridade verificavel publicamente. Cada emisséo gera uma nova versao, as anteriores sio preservadas para auditoria
» Piblica: nomes de pessoas fisicas s&o abreviados (LGPD). Fica disponivel na transparéncia e para os fornecedores.
« Interna (uso do érgéo): nomes completos dos responsaveis. Ndo € publicada; acesso restrito ao érgéo.

VERSOES PUBLICAS

BB & 5aiar Verificar emitida em 07/08/2026 10:58

VERSOES INTERNAS

& Baixar (uso interno) emitida em 07/08/2026 11:38

B 2 Baixar (uso intemno)  emitida em 07/08/2026 10:59
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Para gerar o documento, deve ser selecionada a opc3o de “EMITIR ATA PUBLICA” ou de “EMITIR ATA
INTERNA (USO DO ORGAO)”

Ao publicar o credenciamento no Marketplace.SP a etapa de “ATAS” serd utilizada para registrar todo o
processo (identificacdo, condicGes, proponentes, fase recursal e critério de selecdo). Cada emissdao gera uma
nova versao; as anteriores sao preservadas para auditoria.

e Publica: nomes de pessoas fisicas sdo abreviados (LGPD). Fica disponivel na transparéncia e para os
fornecedores.

e Interna (uso do 6rgao): nomes completos dos responsaveis. Nao é publicada; acesso restrito ao
orgao.

k- ATAS

e
.
_PU a0 Emitir ata interna (uso do c':rgéo]l J
o

um hash de integridade verificavel publicamente. Cada emissdo gera uma nova versdo; as anteriores séo preservadas para auditoria.

ores

- CRITERIO DE SELECAO — ORDEM MANUAL (Passo 11)

Passo 11. Apods a publicagdo do credenciamento, caso o critério de sele¢do do credenciado seja "Ordem
Definida Manualmente", o usuario do érgdo deve voltar a tela inicial da inclusdo dos processos e acessar o
menu "Ag¢bes" do processo e selecionar "Ordem dos proponentes”.

Q Buscar por namero, credenciamento ou descrigio. ~strando 1-2 de

s PNCP Abrir / editar

Woltar para rascunho

= Ordem dos proponentes |

& ver no PMNCP

Sincronizar

2 Desvincular

FACOES ~
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Use as setas para definir a ordem da lista. Separadamente, marque com "Definir como préximo" quem serd
o préximo a ser selecionado — isso é independente da posi¢do na lista. Apds cada selecdo, o préximo avanga
automaticamente na ordem. Toda alteracdo exige justificativa e fica no histérico.

) nome docredenciado W E o proxin + | %
a MNome do credenciado ————————— [ WO couo PR E]
a8 Nome do credenciado [ moermmcomoprosame |+ %
[ Nome do credenciado [woemmcowo o |+
E Nome do credenciado [ mozrmmcomormime |+ 4

6. COMO REALIZAR AS CONVOCAGOES/PEDIDOS (Passos 12 a 16)

Perfil: Solicitante

Concluidas a configuragdo, a publicagdo e, quando aplicavel, a definicdo da ordem dos credenciados,
o credenciamento estara disponivel para a realizagao das contratagdes no médulo “Paralela e Nao
Excludente”.

Passo 12. O solicitante do érgdo clica na opgao "Paralela e Nao Excludente", no menu lateral esquerdo,
para realizar convocagdes/pedidos.

a? Usuario
| W T
sorpmazownise Q n v

Painel
. ,
CONTRATACOES Ola
& Bem-vindo ao Painel
| Paralela e Ndo Excludente
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Passo 13. Para visualizar os itens desejados no momento das convocag¢des/pedidos, deve-se usar o filtro
"Processo", exibindo apenas os itens daquele processo.

Itens — Paralela e Nao Excludente

Itens cadastrados pelo seu ente nas categorias com a modalidade paratela ¢ ndo excludente

a

Categorias
a ’
Todas Servigos

el W Frocs Numero do processo v || & Mespadides
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Passo 14. Ao localizar o item, selecione a quantidade desejada e adicione ao carrinho — caso ainda nao
exista nenhum, basta clicar em “+Criar novo carrinho” e preencher com o nome do carrinho, e clicar em
“Adicionar”.

Itens — Paralela e Nao Excludente

ltens cadastrados pelo seu ente nas categorias com a modalidade paralela e nio excludente

:

Categorias
a ’
Todas Satvon

& Fro Numero do processo v W Meus pedidos

# % Comie

Item

ENR| -

' Adicionar ao carrinho X
LEILOEIROS
Carrinho

+ Criar novo carrinho v

Nome do novo carrinho

Ex.: Compra de junho
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Passo 15. Apos a inclusdo, ficam disponiveis os detalhes das convocagdes/pedidos a serem feitos e o botdo
"Gerar Pedido".

Carrinho
Revise os itens e gere o pedido. A selegdo do fornecedor é feita por item, conforme o critério do credenciamento
€ MEUS CARRINHOS § EXCLUIR CARRINHO
™ Paralelo e ndo excludente  JI JTCTVIERERNERS s 2y Fol IVl MM % Critério: Ordem manual Distribuicio: Por item v
Item Credenciados aptos Qtd Saldo disponivel Walor unit Total
LEILOEIROS
8% 2 aptols) 2 + cos it RS 0,00 RS 0,00 [ ]

—_—) « GERAR PEDIDO

Passo 16. Ao clicar em "Gerar Pedido", ficam disponiveis as informac&es do pedido, os dados do item e suas
especificacdes, e a explicagdo do critério da selecdo utilizada. Na sequéncia clicar em “Gerar OF” (Ordem de
fornecimento) para o credenciado.

A Ordem de Fornecimento é o documento gerado apds a formalizacdo do pedido, utilizado para registrar e
comunicar ao credenciado as convoca¢des/pedidos a serem executados, de acordo com as condi¢des
estabelecidas na contratacao.
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Pedido CP-2026-000808

& VOLTAR A PESQUISA

Paralelo & nao excludents PARALELD - Servigos Gerais Ordem manual tem

& Distribuigio & Foriter

- - 1itemins) RS 0,00

ILOEIROS - RECUSAR

A Como foi decidido

Ordem manual — Ordem defini manualmente: préximc

7. MEDIR E REGISTRAR A EXECUGCAO DO ITEM/SERVICO (Passos 17 a 19)

Perfil: Solicitante

Apds gerar a Ordem de Fornecimento para o credenciado, deve-se realizar a medi¢ao do servigo, com o
registro das informacdes correspondentes.

Passo 17. O préximo passo é confirmar a execucao do servico, por meio da opc¢do "Medir servigo" na tela
do pedido, ou da opc¢ao "Medigdo de Servigos" no menu lateral esquerdo.
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Pedido CP-2026-000808 Ordem de fornecimento gerada

Pedido gerado com sucesso,

€ VOLTAR A PESQUISA

CREDENCIAMENTO CATEGORIA CRITERIO DISTRIBUICAO
Paralelo e ndo excludente PARALELO - Servigos Gerais Ordem manual item
DATA TOTAL

RS 0,00 (+ comisses a apurar na medico)

3 . 3 [
= Distribuicio = Foritem
A geragde das ardens de fornedmento ¢ feita nesta visdo (por fomecedor).
kA execucao dos servigos é confirmada por Medigio de Servigos, dentro de cada fornecedor.
v - litemins) RS 0,00 (EEE

Item Qtd. Valor unit. Total Acio

5% sobre valor

LEILOEIROS | Leilosiro 2 base 3 medic RECUSAR

OF OF-2026-000405 Pagamento: — B VER OF [PDF)

& Como foi decidido

Ordem manual — empresa 5 Ordem definida manualmente: praxime indicado pelo ente.

No menu lateral “Medigdo de Servigos”:

ACOMPANHAMENTO

Medicdo de Servicos
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Passo 18. Na pdgina de “Medi¢ao do Servigos”, clique em “Medir”’, informe a quantidade efetivamente
executada por item/servico. O valor unitario é fixo, conforme definido em edital.

Medigdo de Servigos

® Em execucio 1

oF Pedido Credenciamento Fornecedor Progresso (medido / contratado)

OF-2026-000405 CP-2026-000808 Paralelo e ndo excludente & 00 da FE DN

[ ENCERRAR

# Aguardando avaliacio

OF Pedido Credenciamento Fornecedor Encerrado em

OF-2026-000403 CP-2026-000806 Paralelo e nio excludente 31/07/2026 16:21 # AVALIAR FORNECEDOR

Medir servio — OF OF-2026-000405

Informe a quantidade efetivamente executada por item. O valor unitdrio € fixo pelo edital.

CP-2026-000808 Paralelo e ndo excludente PARALELO - Servigos Gerais (TESTE DOMINGO)

Valor base (arrematacio)
LEILOEIROS | Leilosiro 2
0,00

Comissio: RS 0,00

Total a medir agora: R$ 0,00
Observagdes (opcional)

Observagdes sobre a execucdo do servico.

Anexos (opcional)

Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado

B# ENCERRAR SERVICO REGISTRAR MEDICAD

Passo 19. Apds o registro da medicdo, é possivel “Encerrar o servigo” para o credenciado ou realizar apenas
o registro pontual da medigcdao, permitindo o langamento de novas medi¢Ges posteriormente, até o
encerramento do servigo. O histérico de todas as medi¢des realizadas permanecera registrado no sistema.
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Medir servico — OF OF-2026-000405

CP-2026-000808 Paralelo e ndo excludente PARALELO - Servigos Gerais

LEILOEIROS

omissio: RS 0,00

Total a medir agora: RS 0,00

s (opcional)

Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionadc

REGISTRAR MEDIGAO

Atencao:

A Inexigibilidade deve ser registrada no sistema Compras.gov.br

8. Glossario

e PNCP: Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

e Marketplace.SP: plataforma publica estadual destinada a operacionalizagdo das contratagdes
decorrentes de credenciamento.

e Modo de habilitagdao: define como a relagdo de credenciados de um processo importado do PNCP
serd gerenciada no Marketplace.SP: “Espelhado”, quando a relacgdo é sincronizada com a origem.

e Proponente/Credenciado: fornecedor habilitado a participar das convocac¢des de um processo, seja
por cadastro direto no Marketplace.SP, seja por integracao das informacgdes provenientes do PNCP.

e Carrinho: recurso destinado a selecdo, inclusdo e consolidacdo dos itens que compordo o pedido,
permitindo ao usudrio revisar as quantidades e os respectivos itens antes da gera¢do do pedido.

e OF - Ordem de fornecimento: documento gerado apds a formalizagdo do pedido, destinado a
registrar e comunicar ao credenciado os bens ou servicos a serem fornecidos ou executados,
conforme as condicGes estabelecidas na contratagdo.

® Medicdo de servigo: registro da quantidade efetivamente executada de determinado item ou
servico, utilizado como referéncia para o faturamento.
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