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Tira Dúvidas:

▪ Compras.gov.br (Anexo- PDF pesquisável)

▪ Cadastro de Licitações 

                               



✓ Anexo - PDF pesquisável

                               



Tipo de arquivo - PDF Pesquisável

Documento no Word ou 
outro editor de texto, 
salvar em PDF. 

Documento digitalizado, 
ative a opção OCR —
Reconhecimento Óptico de 
Caracteres — no seu 
scanner ou utilize 
ferramentas que convertam 
o conteúdo da imagem em 
texto.

Para mais informações assistir a  - Pílula 28 – Publicação do edital no Compras.gov.br: atenção ao 
formato do PDF 

https://www.youtube.com/watch?v=h4QY-6fCtMk&t=6s
https://www.youtube.com/watch?v=h4QY-6fCtMk&t=6s
https://www.youtube.com/watch?v=h4QY-6fCtMk&t=6s
https://www.youtube.com/watch?v=h4QY-6fCtMk&t=6s


Tipo de arquivo - PDF Pesquisável

Como testar se o documento está no 
formato correto: tente pesquisar palavras 
dentro do documento. Se conseguir, está 
tudo certo!

CTRL + F



✓ Como cadastrar uma Licitação 

Presencial

                               



Licitação Presencial 

Regra da Lei 14.133/21 – Preferência: formato eletrônico
Art. 17, §2º: “As licitações serão realizadas preferencialmente sob a forma eletrônica, admitida a 
utilização da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessão pública ser registrada em 
ata e gravada em áudio e vídeo.”

O formato presencial é excepcional, devendo:
• ser devidamente motivado na fase preparatória;
• demonstrar inviabilidade ou desvantagem do formato eletrônico;
• garantir transparência por meio de ata e gravação audiovisual;
• ter todos os registros integrados ao processo licitatório.



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

1. Acesse o sistema 
Compras.gov.br, vá em ‘Acesso 
Rápido’ e abra o Novo 
Divulgação de Compras

2. Clique no botão 

‘+Criar’ para criar uma 
nova contratação



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

3. Na tela ‘Criar Contratação’ 
preencha todos os campos e clique 
em ‘Concluir’.

4. O sistema gerará o número de uma 
nova contratação.



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

5. A contratação criada 
será exibida na aba 
‘Contratações –
Minhas UASG’. Anote 
o número da 
contratação para 
informá-lo 
posteriormente no 
SIASG.



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

6. Acesse o SIASG –
Selecione Incluir 
Licitação  Tradicional

- Incluir item
- Incluir o Edital



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

7. Ainda no SIASG, 
será necessário 
informar, no 
campo indicado, o 
Número e o Ano 
da contratação
gerados no Novo 
DC.



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

7.1 – Preencher os 
campos: UASG da 
Contratação, 
Número da UASG e 
Ano da Contratação
Obs. Números 
gerados o Novo DC

8. Disponibilizar 
para Divulgação.



Como cadastrar uma Licitação Presencial 
no Compras.gov.br

990000 – 18/2026

9. Após a divulgação da licitação, a contratação criada no Novo DC será 
automaticamente exibida na aba ‘Contratações em Andamento’, com 
preenchimento automático dos campos Tipo de contratação, Valor estimado, 
Data de início, Data de conclusão e Situação, que constará como “Divulgada”.

990000

Pronto!
A licitação foi criada.
Agora, aguarde a 
finalização do 
processo para 
registrar o resultado 
no Novo DC.



Como cadastrar o Resultado de uma Licitação 
Presencial no Compras.gov.br

10. Acesse o sistema 
Compras.gov.br – “Acesso 
Rápido” e clique em Novo 
Divulgação de Compras

990000990000 – 18/2026

11. Na aba ‘Contratações em 
Andamento’, localize a 
contratação, na coluna 
‘Ações’ clique nos ‘três 
pontinhos’ e depois em 
Resultado



11. Na tela do Novo 
DC, role a tela até o 
final da página para 
cadastrar o 
resultado da 
licitação presencial

Como cadastrar o Resultado de uma Licitação 
Presencial no Compras.gov.br

18-2026



12. Na tela do Novo DC, role até o final da página e localize o campo ‘Lista de
Materiais e/ou Serviços Incluídos’. Nesse campo aparecerão todos os itens da
licitação. Expanda o item desejado, clique no botão ‘+ Resultado’ e selecione a
opção correspondente. Caso o item tenha vencedor, escolha a opção ‘Incluir
vencedor’.

Como cadastrar o Resultado de uma Licitação 
Presencial no Compras.gov.br



13. Ao clicar em 
“Incluir vencedor”, 
o sistema exibirá 
os campos para 
preenchimento. 
Após completar as 
informações, 
clique em “Salvar”

Como cadastrar o Resultado de uma Licitação 
Presencial no Compras.gov.br



14. Após registar o resultado de
todos os itens, clique em ‘Divulgar
Resultados‘

15. O resultado da licitação ficará publicado no PNCP. Por fim, o contrato
deverá ser registrado no sistema Contratos.gov.br

Como cadastrar o Resultado de uma Licitação 
Presencial no Compras.gov.br



Obrigada
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