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Fale Conosco do Portal de Compras
do Estado de Sao Paulo

Assuntos:

» Catdlogo / ContabilizaSP (SIAFISICO)

https://compras.sp.gov.br/fale-conosco/

e ContabilizaSP (SIAFEM):

https://wwwb5.fazenda.sp.gov.br/SIFALE/app/autenticacao
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Fale Copgasca

Fale
Conosco

Como posso ajudar?

Para enviar sua mensagem, por favor, preencha os campos abaixo.

Campos com a marcacao * sao obrigatorios.
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1. Emissao de CT/NE/NL via Contabiliza / SIAFISICO:

* QObrigatoriedade da emissao de CT para a contratacao /
empenho de materiais e servicos;

e Observar a indicacao da Natureza de Despesa (ND) correta
para o caso concreto;

e O Jlancamento de empenho exclusivamente financeiro
(quando a ND permitir) compromete o controle contabil de

materiais e servicos e a geracao de relatdérios gerencias no
SIGEO.
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2. Consulta a tabela de equivaléncia Contabiliza /
SIAFISICO vs CATMAT / CATSER do Governo Federal:

* No planejamento da Contratacao certifique-se de pesquisar
os codigos dos materiais e servicos nos dois catalogos, a fim

de evitar transtornos futuros:

e https://compras.sp.gov.br/pesquisa-de-itens/
e Catalogo Materiais ContabilizaSP / SIAFISICO
e Catalogo de Servicos ContabilizaSP / SIAFISICO

e Se necessario, providenciar a solicitacao de catalogacao no
respectivo sistema ou o pedido de reativacao.
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Pesquisa de itens

Itens correspondentes/ Pesquisa de itens
similares

Tabelas com os itens correspondentes/similares (ContabilizaSP x Compras.gov.br)

Clique aqui e consulte a tabela com os itens de MATERIAL
Clique aqui e consulte a tabela com os itens de SERVICO
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3. Solicitacao de Pedido de Catalogacao

3.1 ContabilizaSP / SIAFISICO:

e Para realizar o Pedido de Catalogacao de item de material ou

servico no ContabilizaSP / SIAFISICO, é necessario que o
usuario possua o perfil “OPERADOR” no sistema. O manual

com instrucoes gerais pode ser consultado em:

* Manual Operacional ContabilizaSP/SIAFISICO
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3.2 CATMAT / CATSER do Governo Federal

> E
"

Para realizar o Pedido de Catalogacao de item de material ou
servico no CATMAT / CATSER do Governo Federal, acesse o
compras.gov.br e observe as instrucdoes do “Tutorial -
Solicitagcdo de Catalogacdo de Itens”, lembrando que o PDM
(Padrao Descritivo de Material) possui campos considerados

obrigatodrios:

* https://compras.sp.gov.br/agente-publico/manuais/

Lembre-se de enviar referéncias (links e documentos), se
disponiveis, para facilitar e agilizar o andamento do pedido

de catalogacao.
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4. Solicitacao de alteracao da Natureza de Despesa
dos itens de material / servico no ContabilizaSP /
SIAFISICO:

* Pedidos de alteracao e manutencao da Natureza de Despesa
(ND) dos itens de material e servico podem ser enviados pelo
Fale Conosco do Portal Compras SP, indicando expressamente
a motivacao para a alteracao.

e Lembramos que alteracdoes e aprovacao de novos itens
podem demorar até 2 (dois) dias uteis para ficarem
disponiveis para uso.
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ATENCAO!

Lembramos que devem ser observadas a PORTARIA SO N° 04,
de 21-01-2025, e suas alteracdes, que consolida a

classificacao da despesa orcamentaria por Natureza, e a
Instrucdo Normativa 00003/CGE, de 16-10-2018, que
estabelece instrucdoes sobre o Sistema de Administracao de

Materiais no Estado de Sao Paulo:

e (Classificacao de Despesas - SFP/Sefaz

* Imprensa Oficial - DOE de 17/10/2018
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5. Solicitacao de inclusao de Unidades de

Fornecimento (UF) e descricao dos itens de material e
servico no ContabilizaSP / SIAFISICO:

* Pedidos de alteracao e manutencao de Unidades de
Fornecimento ou descricao dos itens de material e servico
podem ser enviados pelo Fale Conosco do Portal Compras SP,
indicando expressamente a motivacao para a alteracao.
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6. Solicitacao de Reativacao de itens no Catalogo
ContabilizaSP / SIAFISICO:

e Apds 3 anos sem uso / empenho o item é inativado no

catalogo e em seguida, com a manutencao do banco de
dados do SIAFISICO, excluido em definitivo

* |tens nao excluidos em definitivo podem ser reativados
mediante solicitacao via Fale Conosco do Portal Compras SP,
mas no caso de exclusao definitiva sera necessario
apresentar nova proposta de catalogacao de item.
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Obrigado!
Equipe Compras SP
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