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Tira Duvidas:
= CADASTRO HOD

= DISPENSA COM DISPUTA —
NOVO DC
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Duvidas mais recorrentes

.ﬂ d Cadastro/ HOD:

“= | Perfis:Cadastrador Parcial
Cadastrador Local
Cadastro de usuario

d Senha/Habilitagcdes no compras.gov.br




Top 10 de Perguntas COMPRAS

1.Como solicito o cadastro para o perfil de
Cadastrador Parcial?

2.Como solicito a inativacao/exclusao Cadastrador
Parcial?

3.Como consultar Cadastrador parcial?

4.Qual € o papel do Cadastrador Parcial e Local?




COMPRAS
Top 10 de Perguntas o

5.Usuario cadastrado em outro orgao de lotacao,
como devo proceder?

6.Posso ser cadastrado em varias UASGs?

7.Distincao entre os perfis: Usuario e Cadastrador
Parcial.
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.o | CADASTRADOR PARCIAL e
“@&" |CADASTRADOR LOCAL

O papel do cadastrador no HOD:
» (Cadastro

» Habilitacoes (perfis)

» Parametros adicionais (UASG)




SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ( HABILITA USUARIO|)
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NMODD : BSBO3 USURR IO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCUSUSIS EACLUI USURRIO DO SISTEMA
EXCUSUVSIS EACLUI USUARIO VARIOS SISTEMAS
HABUSUSIS HABILITA USUARIO EM SISTEMA
HABUSUVSIS HAEB USUARIO EM VARIOS SISTEMAS
IALPAHUSU INCAALT PARAM ADIC HABIL USU
LIBREVUSU LIBERA REVOGACAO DO USUARIO

COMANDD
PF1 - DUVIDAS FPFE - AVANCA MENU PF7? - VOLTA MENU

PF3

FARA TERMINAR

MAR+ a

RETARIA DE GESTAO E GOVERNDO

08/011

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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SENHAR-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BASE: BSBO3 DATA: 22/06/2023 HORA: 15:51:44 USURRIO

CODIGO DO USUARIOD 0000000-000

UF DO USURRIO SAO0 PAULO

NOME DO USUARIOD Nome Completo

NOME PREFERENCIAL
EMARIL DO USUARIOD
TELEFONES PARA CONTATO

ORGAO DE LOTACAO.. 20800 ESTADO DE SAQ0 PRULD

LOCAL DE TRABALHO... 0002080000 ESTADO DE SAO PAULDO

CONFIRME A INCLUSRO

SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNDO '-SKOPAULO
DIGITAL GOVERNO DO ESTADO



Top 10 de Perguntas S5 COVER

8.Na “Area de Trabalho” do sistema
Compras.gov.br nao visualizo o pregao/dispensa
de licitacao da minha unidade, como devo
proceder?

9.Quem realiza alteracao de UASG?

10.Regras da senha no sistema compras.gov.br
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@Compros.gov.br Q= @ 9 2

Area de Trabalho

5 area de traba o Compras.gov.br
reunida s tarefas as NOS quadros abaix icf em lrés cards - Planejamento da Contratacao. Selecao do

Fornecedor € Compras Finalizadas & el gerir e favoritar a sua npra alemde z

; i SU [ acompanhar EUSs proces
SAMDEM € DOSS - ClLIAUIZ ST "“ ACOHES A SaréaMm res TAAS DO TS OO 5 2, N&al & :."| "_.""f St Déam c "",‘ N S50 “:f SNNAar as nean '_7' :;.2" S & Q
ssar todas a pras realizada
- a2 Mais iInformac A ACE SSe O Fortal ae Lompras go Govemo regeral
Planejamento da Contratacao (2) C \fj Y Selecao do Formecedor (0) C " Y Compras Finalizadas (1) C' {:‘{ Y
Concluido E I Encerra E
124 Rascunho 5

Acesso Rapido
ma opcao abaixo Voce tambem podera acessar essa met calizado na barra superior

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Sistemas compras.gov.br

Regras para a NOVA SENHA: deve ter de 6 (seis) a
12 (doze) caracteres, alfanumeéricos, nao podendo
repetir nem numero nem letras, nao pode conter parte
de seu nome nem parte das trés ultimas senhas, nem
data de aniversario. Essa nova senha sera valida a
partir de entao e devera ser de seu exclusivo
conhecimento.

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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5. Ao acessar o sistema compras.gov.br aparece a mensagem de senha revogada.

Houve trés tentativas de troca de senha sem sucesso e, por guestdes de seguranca, o sistema revoga a senha.
Contate o seu cadastrador parcial ou local e solicite uma nova senha.

6. Ao acessar o sistema compras.gov.br aparece senha inativa.

-

Caso o usuario figue sem utilizar o sistema por um periodo superior a 30 (Lrinta) dias, a senha sera inativada.
Contale o seu cadastrador parcial ou local e solicite uma nova senha.

7. Ao acessar o sistema compras.gov.br aparece habilitacao invalida.

O usuario devera entrar em contato com o Cadastrador parcial ou local e solicitar a habilitacao nos sistemas, berm como a inclusao da

UASG na opcao parametros adicionais.

8. Ao acessar o sistema compras.gov.br aparece senha expirada.

Apos 45 dias, o sistema expirara senha por motivo de seguranca.

Para configurar uma nova senha, o usuario devera seguir 0 passo a passo:

a) Cligue no link: compras.sp.gov.br

b) Na aba "Agente Publico”, posicione o mouse sobre a opcao "Acesse o Compras.gov.br e cligue em "Producao’
c) Na pagina "Acesse sua conta’, cligue em “Governo’

d) Escolha "Alterar senha de acesso” (favor nao preencher os dados de CPF e senha)

e) Na pagina "Alterar senha’, preencha seu CPF, insira a senha antiga e crie sua senha.

Para consultar os Manuais do HOD, acesse: compras.sp.gov.br/Agente Publico/Manuais.

9. Quando o usuario sera excluido do sistema compras.gov.br?

O usuario e excluido da rede transcorridos 225 dias da Jltima troca de senha.

5% SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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NOVIDADE NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

Dispensas com disputa passam a ser

realizadas exclusivamente no Novo
Divulgacao de Compras

A partir de 8 de setembro, as dispensas de licitacao com disputa passam a ser realizadas exclusivamente
pelo Novo Divulgacao de Compras (Novo DC), na plataforma do sistema Compras.gov.br. Com isso, o
procedimento deixa de ser realizado no Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais (SIASGNet).
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NOVIDADE NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR
Novas funcionalidades:

v’ Dispensas com disputa-NOVO DIVULGACAO DE
COMPRAS

v' Ata de Registros de Precos

v  Agrupamento




@ Compras.gov.br

Credenciamento 80102 - 3/2025

Editar

IRP

*e e

Em Edicédo
0 Jisualizar relatorio

Dispensa Eletronica 380141 -

3 4 50y 3 @ visualizar dispensa

Acesso Rapido

Selecione uma opcao abaixo. Vocé tambem podera acessar essas opgdes no menu localizado na barra superior.

4 N

If G’ =] G h
&

Noveo Divulgacao de Gestao de Atas - Le
Compras 14133/202

&

Divulgacao de Compras

©

Pesquisa de Pregos

£ £ l°3 - >

20002

Dispensa Eletronica 380203 -

500/2023

207/2023

Homologado

Deserto

&

COMPRAS
BP».GOV.BR

LLL]

Gestao da Ata SRP

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@Compras,gov.br

a Divulgacao de Compras

Novo Divulgacao de Compras

Esta tela e destinada a execucao das contratacoes provenientes do Plano de Contratacoes Anual - PCA, bem como a criacao de novas contratacoes nao

planejadas

Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2025 - Em Execucio v ‘ ‘ Q Y

Contratagdes Minhas UASG Contratacdes em Andamento Contratacdes Encerradas

Artefatos Tipo de UASG Valor
o Contratacao P - Titulo . Inicio Conclusao Situaciao @ Acoes
digitais : contratacao Atual estimado : :

1 A0 SO

m
£
N

teste 532101 15 2000.00 02/09/2025 02/08/2025

(0] 532101-4/2025 Credenciamento

o 532101-3/2025 Credenciamento Teste 532101 15 1000.00 02/07/2025 11/07/2025 Em Alteracao Z O

o 532101-1/2025 Dispensa de licitacac este 532101 51000 08/05/2025 22/05/2025 Edicao rq

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@ Compras.gov.br ESP-INST. ASSIST. MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL | 532101 9 v

A Divulgacao de Compras Contratacao: 532101-5/2025

Divulgacao de Compras

Edligdo Dados Basicos da Execucio da Contratacio @ ~ m
. o |
Preencha aqui os dados basicos da sua compra \_/ N/

v Informe ou edite os dados da

,‘
|
>

<=
=
o
w

-
e

divulgacao
Titulo (82 caracteres restantes)
. Dados basicos da
contratagdo ‘ Aquisicao de lapis
4
2. ltens
Justificativa de nao ser planejada (481 caracteres restantes)
3. Anexos ‘ Aquisicao de lapis
4. Responsaveis £
Numero do Processo (14 caracteres restantes) Tipo de Contratagao
‘ SEI1234124/2025 ‘ ‘ Selecione o tipo de contratacao v ‘
Data estimada para o inicio do processo de contratacao
09/09/2025
Inexigibilidade de licitacao
Credenciamento
] v
{ >

5% SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@ COI'I'IpI'CIS.gO\LbI' ESP-INST. ASSIST MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL | 532101 9 v

w Divulgacao de Compras Contratacaoc: 532101-5/2025

Divulgacao de Compras

Edicdo Dados Basicos da Execucdo da Contratacdo @ —~
Preencha aqui os dados basicos da sua compra T N S

~ Informe ou edite os dados da

-
-

____
e

divulgacao

Titulo (82 caracteres restantes)

1. Dados basicos da

contratagao ‘ Aquisicao de lapis
~
2. ltens
Justificativa de nao ser planejada (481 caracteres restantes)
3. Anexos ‘ Aquisicao de lapis
4. Responsaveis 4
Numero do Processo (14 caracteres restantes) Tipo de Contratacao
‘ SEI1234124/2025 ‘ ‘ Dispensa de licitacao % ‘
Fundamento Legal i
Categoria Moeda da Compra
Bens A ‘ ‘ Real A

5% SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Editar Fundamento Legal

inciso |

v Art. 75

Inciso |: Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta e u...

Inciso Ill, a: Licitacdo realizada ha menos de 1 (um) ano que mantenha todas as condicdes definidas em edital - ndo surgiram lici...

Inciso IlI, b: Licitacdo realizada ha menos de 1 (um) ano que mantenha todas as condicées definidas em edital - as propostas ap...

Descricao Detalhada

LEI14.133/2021, Art. 75, Inciso VIII: Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranga de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicao dos bens necessarios ao

" 1 1 "1 cic L. | 1 Ll | 1 1 I | I

5 SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@ COI'I'IpI'CIS.gOV.bI' ESP-INST. ASSIST. MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL | 532101 9 v

Preencha aqui os dados basicos da sua compra \2/ = Ulhssislly
v Informe ou edite os dados da
divulgacao
Titulo (82 caracteres restantes)
. Dados basicos da
contratacdo ‘ Aquisicao de lapis
A
2. ltens
Justificativa de nao ser planejada (481 caracteres restantes)
3. Anexos ‘ Aquisicao de lapis
4. Responsaveis #~
Numero do Processo (14 caracteres restantes) Tipo de Contratacao
‘ SEI1234124/2025 ‘ ‘ Dispensa de licitacao v ‘
Fundamento Legal =z
LEI 1413372021, Art. 75, Inciso II: Para contratagao que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
Cc ’"I-C]LJEﬂta € nove centavos), no caso de outros SE‘"ViQOS € compras,
Modo de disputa
‘ Dispensa com Disputa v ‘
Categoria Moeda da Compra
‘ Bens v ‘ ‘ Real v

= W SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Fundamento Legal i
O

cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos e compras,
Modo de disputa
‘ Dispensa com Disputa W ‘
Categoria Moeda da Compra
‘ Bens v ‘ ‘ Real W
Data estimada para o inicio do processo de contratacao Data estimada para o fim do processo de contratacao

09/09/2025 30/09/2025

o

f" Data inicio de recebimento de proposta

10/09/2025

09:00

Prazo da Etapa de Lances

06:00

Participacao exclusiva ME/EPP

4

Data fim de recebimento de proposta

15/09/2025

09.00

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@ Compras.gov.br

I
0
1

i

[

=

0
u
E
&
-]
[

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos a

Marcar todos @

tem| 1 0 Lip: Quantidade Total: 100,000

Ini i Caiva 121 ) -
Codiga: 410314 Unidade Fornecimento:  Caixa 12 UM B -
‘ Nigite agui o apeliclo Valor Estimado (unitaricl: | 20000 v X

Detalhes  Locais de Entrega

Descricdo do em

aplicacdo: desenho artistico. cor preta, dureza carga: hb2, material: carvae macio, tipo: atowica

Quantidade Tetal: 10000 Unidade Formecimentbo: C

Orcamento Sigilose: b

Valor Estimade (unitaricl RS 20,00 Valor Estimade thotalk RS 2,000,000 Tratamente Diferenciado: Baneficio Exclusivo MPE

Tipo de lkem: Material Classes/Grupo: Artiqos Pars Es Codign NCM: <nfa detalhados

Critério de Julgamento

Tipo de Variacao Intervalo Minimo Entre Lances (RS) R%2.0000

Menor Preco

‘ Maonetano

nformacoes Lomplementares

Valor Empenhado: - POM

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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@ Compras.gov.br ESP-INST. ASSIST. MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL | 532101 9 v

O Marcar todos @

Item:‘ 1 ‘o Lapis Quantidade Total: <nao detalhados

— i ' Caixa 12 U =
0 Codigo: 410314 Unidade Fornecimento a1 M E i ~

Valor Estimado (unitario): 200000 ‘

Mimita m1o v fele
‘ Ligite aquwi o apelido

Detalhes  Locais de Entrega

| =+ Localde entrega

A Atencédo. Nenhum local de entrega encontrado.

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




Alterar local de entrega
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Numero da UASG de entrega: Nome da UASG de entrega:

‘ 532101 Q ESP-INST. ASSIST. MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL

CEP@ Estado

‘ 04.029-000 SP

Bairro
Indianopolis

Complemento

Definir quantidade do item

Numero Codigo Descricao

410314 aplicacao: desenho artistico,

1itemis) selecionadols)

Cidade

Sao Paulo

Logradouro

Avenida Ibirapuera

Numero

245

Quantidade

cor: preta, dureza carga: hb2, material: carvao macio, tipo: atoxico 100.000

( Cancelar ) Salvar I

5 SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Anexo de arquivos na contratacao 532101-5/2025

Informacéo. Cligue no campo 'Envio de arquivos' para anexar arquivos. A0 anexar um
documento digital, complementando os metadados enviados, as seguintes extensoes de
arguivo serao aceitas para upload: PDF, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT, ODS, SXW, ZIP,
7z, RAR, DWG, DWT, DXF, DWF, DWFX, SVG, SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC, SKP, 3D5, DAE, OBJ,
RFA e RTE. Nota: O tamanho maximo aceito, por arquivo enviado, € de 30 MB (Megabytes).

Tipo do artefato:

Aviso de Contratacao Direta

Envio de arquivos

Aviso de contratacdo - Lapis.docx 158.57 KB

= )

GOVERNO DO ESTADO

5 SAO PAULO
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@ Compra&go“br ESP-INST. ASSIST. MEDICA SERV. PUB. ESTADUAL | 532101 9 v

aw Divulgacao de Compras Contratacao: 532101-5/2025

Divulgacao de Compras

Edi¢céo Responsaveis —~ —
i i i 0 i 3 i i 3 3 3 VOltar I m
Adicione informacoes relacionadas aos responsaveis pela divulgacao e execucao da contratacao e N

~ Informe ou edite os dados da

-
-

-
o

divulgacao
1. Dados basicos da If’ + Adic “‘\I
contratacao \_ Adicionar y,
2. ltens Ordem CPF Nome Email Cargo/Funcao Despacho Acoes
3. Anexos 1 Nome da Receita. teste@teste.com... Autoridade comp.. © m
2 : Nome da Receita.. teste@teste.com... esponsavel pel. © m

5% SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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~ Execucdo das Contrataces Contratacio: 532101-5/2025

Resumo da Contratacao /

) . ) ) N L Editar contratacao /_f' Divulgar a contratacio
Visualize os dacdos de uma contratacao -

Execucao da Contratacao: 532101 -5/2025

Dados Basicos da Contratacao ~

Numero do Processo Tipo de Contratacao Compra SRP Modo de Disputa
SEl 1234124/2025 Dispensa de licitacao N&o Dispensa com Disputa

Fundamento Legal

Lei 1413372021, Art. 75, Il - Para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 62.725.59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos € compras
Categoria Moeda

Bens Real

Data inicio de recebimento de propostas Data fim de recebimento de propostas Prazo da etapa de lances

10/09/2025 09.00 15/09/2025 09.00 06:00

Participacao preferencial ME/EPP
Sim

Objeto

Aquisicao de lapis

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Obrigada

SECRETARIA DE GESTAO E GO\ < P SAO PAULO

DIGITAL GOVERNO DO ESTADO
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