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Oficina

Gestão de Atas 

Parte III



Remanejamento

 para órgão ou entidade 

não participante (Carona)



Licitação por Registro de preços para a aquisição 10 (dez) 

itens de material de limpeza.

UASG GERENCIADORA: 990000

UASGS PARTICIPANTES:

180102 - ESP-ADM.DELEGACIA GERAL DE POLICIA

180120 - ESP-DIVISAO DE TRANSPORTES

990107 - ESP-DEPTO.SUPRIMENTOS E INFRAESTRUTURA





Contexto:

Durante a fase de planejamento da ata de registro de preços para materiais de limpeza, o 

Departamento Administrativo da Região I – DAR-I (UASG 990107) participou normalmente.

Contudo, esqueceu de incluir o item "Pano de prato" entre suas demandas.

A ata foi publicada, os itens começaram a ser entregues, mas então...

 “A tia da limpeza cruzou os braços no meio da sala: ‘Quero ver agora quem vai torcer a 

louça sem pano de prato. A ata saiu e o pano sumiu!’”

  Foi aí que caiu a ficha: ninguém tinha solicitado o item na consolidação da ata...



Situação:

• O órgão está na ata como participante, mas sem saldo previsto no item “Pano de 

prato”.

• Agora precisa de 60 unidades, mas não pode solicitar via remanejamento, porque não 

participou do item.

• O único caminho: adesão ao item como carona tardio.



Solução: Adesão de item não previsto para o participante

Mesmo sendo órgão participante da ata, o fato de não ter solicitado o item o torna, na 

prática, um “carona” para esse item específico.

 Logo, aplica-se o rito da adesão:

 “É permitida a adesão à ata de registro de preços por órgão ou entidade não participante, 

condicionada à autorização do órgão gerenciador e à anuência do fornecedor.”



Acessando ao Sistema 
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Realizando o 

pedido de adesão (carona)

Unidade solicitante
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Unidade gerenciadora



















Realizando o 

pedido de adesão (carona)

Unidade solicitante

Pós adesão
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Obrigada!
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