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AGENDA
1. Alterações no Plano de Contratações Anual (PCA)

2.Como proceder no módulo Novo Divulgação de 

Compras

3.Alteração de DFD de contratação aprovada



Alterações no Plano de 

Contratações Anual 

(PCA)



Dúvida: 

Realizamos a vinculação de vários DFDs 
em uma única contratação, porém 
queremos divulgar somente 1 DFD em 
que realizamos a contratação, mas não 
estamos conseguindo.

Gostaria de saber como proceder e se é 
possível desvincular a DFD desta 
Contratação? 
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Dúvida: 

Realizamos a vinculação de um DFD no 
valor total de R$ 1.000.000,00 e agora 
precisamos realizar duas contratações de 
R$ 500.000,00.

Gostaria de saber como proceder e se é 
possível utilizar o mesmo DFD para 
várias contratações? 
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https://www.youtube.com/watch?v=wvZF4RRH7bg


Dúvida: 

Para realizar uma contratação não 
prevista no PCA e devidamente 
justificada, é necessário criar um DFD 
dentro do PGC do ano corrente, para 
criação de uma nova contratação e 
aprovação da autoridade competente? Ou 
basta criar uma contratação nova no 
divulgador/novo divulgador de compras 
como foi feito em 2024? 
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Execução e vigência do plano – Decreto 67.689/2023

Alteração, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente

Artigo 15 - Durante o ano de sua execução, o plano de contratações anual poderá 

ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

https://www.youtube.com/watch?v=wvZF4RRH7bg
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Execução e vigência do plano – Decreto 67.689/2023

PCA aprovado pela autoridade competente será disponibilizado no PNCP

Artigo 15(...)

Parágrafo único - O plano de contratações anual atualizado e aprovado pela 

autoridade competente será disponibilizado no Portal Nacional de Contratações 

Públicas, observado o disposto no artigo 13 deste decreto.

https://www.youtube.com/watch?v=wvZF4RRH7bg


Como proceder no módulo

Novo Divulgação de Compras
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Alteração de DFD de 

contratação aprovada
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a Para reajustar uma contratação, é necessário retirar o DFD da mesma e devolvê-lo ao setor requisitante, da seguinte forma:

1. Solicitar para a autoridade competente devolver a contratação. Para tanto, na guia de “Aprovação do PCA”, na aba de “Aprovadas”, clique no 
ícone dos três pontinhos e selecione a opção “Devolver”. A contratação irá para o Setor de contratações
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a 2. A Contratação vai para o Setor de contratações, na guia de “Formação do PCA”, na aba “Em elaboração” com o status de “Devolvida”, clique no 

ícone de editar para acessar a contratação
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a 3. Dentro da contratação que vai estar com o status de “Rascunho”, entre na aba “2. Itens Incluídos” no canto esquerdo, selecione o DFD que deseja 

retirar da contratação e clique em “Excluir selecionados”
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a 4. Clique no botão “Voltar”
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a 5. A contratação permanecerá disponível na aba “Em elaboração” com status rascunho
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a 6. Para devolver o DFD ao requisitante, na guia “Consolidação das demandas”, verifique os dados da classe de materiais e clique no ícone para 

expandir as informações.
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a 7. Clique no número do DFD correspondente que deseja devolver
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a 8. Na janela aberta, clique em “Devolver”
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a 9. Adicione um comentário sobre a revisão na caixa de texto e clique em “Devolver”
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a 11. O DFD sairá da guia “Consolidação das demandas”
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a 12. Na tela do requisitante, dentro da guia de “Elaboração de DFDs”, o item aparecerá com a situação “Devolvido”

Importante: tanto o solicitante que fez o DFD, quanto o setor de contratações podem editar o 
DFD.
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No submenu da lateral esquerda, selecione “5. Acompanhamento” para verificar o que foi solicitado de alteração
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Neste momento, faça as 
alterações necessárias no 

seu DFD!



Dúvida: 

Quando o DFD foi realizado com apenas a 
classe e não tiver itens, e a contratação 
for realizada por meio de pregão ou 
dispensa COM disputa, sempre será 
necessário devolver a contratação 
para corrigir o DFD e incluir o item 
discriminado, quantidade e valor ou tem 
alguma exceção?
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a 15. No submenu, selecione “5. Acompanhamento”, depois clique em “+ Adicionar” para incluir uma nota de Acompanhamento, com a justificativa 

da alteração do DFD
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a 15.1 - Acompanhamento, com a justificativa da alteração do DFD
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a 16. Após tudo finalizado, revise o seu DFD e no canto superior direito, clique em “Enviar DFD”
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a 17. Uma janela de confirmação será apresentada, clique em “Sim”
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a 18. Aparecerá a mensagem de “DFD enviado” e ele será enviado para o Setor de contratações
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a 19. De volta ao Setor de contratações, o DFD ficará disponível na guia de “Consolidação das demandas”, agora com as devidas alterações efetuadas.
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a 20. Para adicionar um acompanhamento, amplie a visualização do item e clique no botão “Incluir acompanhamento”
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a 21. Insira seu comentário e clique em “Incluir”
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a 22. Todas as observações incluídas aparecem na tela do requisitante por meio do "balãozinho". Enquanto o DFD está no momento de consolidação 

das demandas é possível incluir acompanhamentos. (vai aparecer enquanto o DFD não for adicionado a uma contratação)
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