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% prodesp COMPRAS

Manual de orientacéo para Cadastro/Habilitacdo de usuarios EP.GOV.BR

no SIASG/Compras.gov.br - HOD

Este manual tem por objetivo instruir os profissionais que atuardao na gestao do cadastro
prévio de usuario para utilizar o Siasg/Compras.gov.br no ambito do Governo do Estado de

Sao Paulo.

Aprenderemos como atribuir perfil de acesso ao usuario, possibilitando que os
g cadastramentos e as habilitacGes ocorram dentro das normas vigentes, de forma eficiente e

eficaz.

GOVERNO L B2 SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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no SIASG/Compras.gov.br - HOD
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1. HOD ~ Prodesp 5‘3.’2’;‘0"{'5.%3

-

E um software que permitira a conexao direta com o
SERPRO (Servico Federal de Processamento de
Dados) via internet para a incluséo de usuarios que
utilizaréo o sistema SIASG/Compras.gov.br.

O que é 0 “HOD”’?

Acesso ao HOD

SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNDO '-SKOPAULO
I

. | T Ak GOVERNO DO ESTADO

D



2. Conceitos e DefinicOes de Cadastro e Habilitacao o> Prodesp ggy;‘opv,gk

Cadastrador Parcial: Servidor pertencente ao quadro de pessoal do 6rgdo ou entidade

solicitante, indicado por autoridade competente, para desempenhar todas as atividades
Inerentes ao Sistema,

Cadastrador Local: Servidor pertencente ao quadro de pessoal do 6rgao ou entidade
solicitante, indicado por autoridade competente, que sera designado para a utilizacao dos
modulos desejados para desempenhar as atividades pertinentes as suas funcoes;

Habilitacdo: O Cadastrador Parcial habilita o usuario e define os mddulos que o usuario
utilizara;

Perfil: Considerando o tipo de atividade que o usuario exercera, sera atribuido a ele perfil de
acesso dos modulos SIASG/ Compras.gov.br.

GESTAO E GOVERNDO '- SAO PAULO 5
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2. Conceitos e Definicbes de Cadastro e Habilitacao

JA O LOCAL ACESSA SOMENTE A
UASG QUE FOI CADASTRADO!

CADASTRADOR PARCIAL

AT TT VR TTRTNAN

CADASTRADOR LOCAL

4

AL VAT NN

> Prodesp CO.MPRAS

O PARCIAL POSSUI ACESSO A

TODAS AS UASGS DO ORGAOQ

0,
—

EM AMBOS 0S CASOS, ELES
CADASTRAM USUARIOS PARA
ACESSO AD SIASG!

Ep SAOPAULO | &
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2. Conceitos e DefinicOes de Cadastro e Habilitacao o> Prodesp ggy;‘opv,gk

Para acessar o HOD, o usuario devera entrar em contato com o Cadastrador Parcial do seu orgao,
informando por oficio os seguinte dados:

Nome completo

CPF -
Telefone

E-mail

ApOs o envio, o cadastrador parcial incluira os dados no HOD e disponibilizara a senha de acesso,
gue o usuario devera trocar para acessar ao compras.gov.br.

Importante: os dados do usuario sdo cruzados com os dados da Receita Federal, e qualquer

pendéncia no CPF do usuario, a solicitacdo de cadastro podera ser rejeitada no SIASG
(Compras.gov.br).

Ep SAO PAULO | 7
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3. Acesso ao HOD * Prodesp ggl(v;\oP{R,%g

-

Para acessar o HOD é
preciso acessar o
endereco:
compras.sp.gov.br

COMPRAS
E» GOV.BR y

compras.sp.gov.br /

Figue atento:
Indicaremos com seta
vermelha os icones e

campos a serem
aprendidos no
sistema novo!

—

l]A DE GESTAO E GOVERNDO '-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD * Prodesp gghégsﬁg

<« =T 25 compras.sp.gov.br Q % G‘. a o & @

@ Fale Conosco BEC @ Pesquisa satisfacgo [ Importado do IE @ Acomp DQP B’> ETC Glaucia @ Sistema EGESP @ intranet.intra.fazend.. &> Assinatura Eletrénica » 3 Todos os marcadores [

g5 Po S22 A0 GDAONEA - | ®@OPA Acesse o Portal pelo
endereco:
compras.sp.gov.br

COMPRAS Agente Plblico Y Fornecedor v  Legislacao Capacitacdo v Transparéncia Cadterc Saiba Mais v Toolkits

EP.GOV.BR

J

-

Selecione a aba
Agente Publico

CADTERC 2024
Publicacao dos Estudos Técnicos /

A Secretaria de Gestdo e Governo Digital (SGGD) informa a publicacdo dos Estudos Técnicos de Servicos
Terceirizados — CadTerc, publicado dia 08/01/25: volume 08 - Alimentacio Hospitalar, com data-base
de junho/2024.

i SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



http://www.compras.sp.gov.br/

3. Acesso ao HOD

€ C 25 compras.sp.gov.br

@ Fale Conosco BEC @} Pesquisa satisfacsko 3 Importado do IE @ Acomp DQP ﬁ) ETC Glaucia

A PAULCO
GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

QA x G

@ Sistema EGESP @@ intranet.intra.fazend... @ Assinatura Eletrénica »

frlin]J @] X]O] f

COMPRAS —»

Agente Publico

Fornecedor v Legislacao Capacitacao v Transparéncia Cadterc Saiba Mais v Toolkits

EP.GOV.BR

Sao Paulo em de
implementacao

Licitacoes, apont
<

O Tribunal de Contas da Unido (TCU),em s
destacou os Estados de Sao Paulo e Goias

isoploaontacsa do Mava | of de Licitagdes
https://compras.sp.gov.br/agente-publico/

Capacitacao
Comunicados
Manuais e
Documentos para

Download

Sancoes
Administrativas

Acesse 0
Compras.gov.br

Acesse 0
Contratos.gov.br

Catalogo

Acesse o HOD

Cadastradores Parciais

Cadterc

> Prodesp

®

3 Todos os marcadores

OO -

COMPRAS
E».GOV.BR

-

Selecione agente
publico, clique em
Acesse o0 HOD.

J

SAO PAULO |10
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3. Acesso ao HOD * Prodesp gghé\oP{R,%g

Rede Serpro

As infermagies contidas nos sistemas informatizades do SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados sao protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem

infragies ou ilicitos que sujeitam o usuario dests sistema 3 responsabilizacio administrativa, penal e civel:

a) 0 acesso nao-autorizado;
b) 0 acessa ndo-motivado por necessidade de servico; [

c) A disponibilizacio voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizagio ndo-autorizada de informacdes contidas no sistema;

) A quebra do sigile relative a informacgies contidas no sistema. PreenCha dos dados de

Tode e qualquer acesso & monitorade e controlade. Proteja sempre sua senha, Quando encerrar as operagies, tenha o cuidado de desconectar sua estacao de trabalho do acesso ao H O D CO m C P F e

sistema. Ao teclar a opcdo "Avancar”, abaixo, o usuario dedlara-se ciente das responsabilidades acima referidas. , .

Fundamento legak Constituicio Federsl, Cadige Penal, Cadigo Tritwtano Nacional Se n h a, q U e e O m eS m O Iog I n
a'.'E"._CE':: Cligue aqui para obter 0 Guia de Usuzrio do HOD de acesso ao

compras.gov.br.

Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usudrio e Senha J

Preencha os Campas,

Cadiga: Insira o Codigo G— [

Sanha: Insira a Senha ¢

| AR lEET || Limpar | Alterar Senha | I M PO RTANTE!
e o Lembre-se de nunca acessar
.............................................................................................................................. com o certificado digital.

J

GOVERNO '. SAO PAULO 11
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3. Acesso ao HOD

IBM Host On-Demand ™

il

Z hodcivws (3))sp ~

COMPRAS
- Prodesp gz GOV.BR

4 Ao preencher as credenciais, 0 usuario sera
redirecionado para a pagina IBM Host On-Demand,
gue fara o download do arquivo JAVA.

Caso néao tenha o JavaWs instalado, siga as
orientagcdes do nosso manual. y

Deseja executar este aplicativo?

Nome: TBM Host On-Demand

] Editor: HCL America Inc.

(l'”_;

Locak https:/fhod.serpro.gov.br

Este aplicativo sera executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informagbes pessoais
e as do computador em risco, Execute-o somente se confiar no editor e no local adma.

[_| N&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local adma 1
E Mais Informacdes Cancelar

-

Ao clicar em executar, fara download do aplicativo
no computador e sempre quando for utilizar o HOD,
devera refazer a operacao.

J

o SAOPAULO 1

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD * Prodesp ggl(v;\opsﬁg

Sessdo Configurada b Sessdes Ativas

. o rocurar
Dé um clique duplo em um icone para iniciar uma sessdo. . -~ R
q P P f Terminal 3270 A

| ‘ az70 | | |[ 13207 [T32707 [[3270
g =% = =l
Terminal 3270 | |mpressora Relatorics 80 Relatorios 132
3270 colunas colunas

l

Apos a execucao do arquivo, 0
Sistema abrira a primeira
pagina, o Painel de Controle.

/

| Ajuda | | Consclelava |

b U5z SAO PAULO |13
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3. Acesso ao HOD

TELA 001
REDE - SERPRDO

A SERVICO DO BRASIL ||‘
|

FARA ACESSO AOD SISTEMA DESEJADO,
INFORME 0SS CAMPOS ABAIXO:

CODIGO _
SENHA NOVA SENHA
SISTEMA

I‘ ||
HIII‘ LT |
0

PF1=AJUDA PF3=SAIDA PF6=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS

ECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO
I /

()
_4
pos
i

BASE
DATA
HORA
TERMINAL :

SAODZ
05/05/2023
20:02:49
AWVAIDDSA

TO1

COMPRAS
- Prodesp gz GOV.BR

A segunda pagina é o
“Terminal 3270” que é a
pagina principal do HOD.
Insira o “Cddigo” que é o

CPF e a Senha, que sao as
mesmas credenciais do
Compras.gov.br.
Aperte “Enter” no teclado
para prosseqguir.

SAOPAULO 12

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD * Prodesp ('22%\85%3

H
Arquive Editar Definigdes Exibir Comunicagdo Acdes Ajuda Na pég"’]a do HOD’ é possfvel

| ' . ~ .
B B S ERSRBE Y &= f Y encontrar as informagdes pessoais

do Cadastrador Parcial ou Local:

TELA QOEZ - MERLU ) SISTEMAS
cop ERZE: JOR T
USUARI O DATA: = O codigo (CPF);
HETHRAME: AWYAIESA JLTIMO ACESZ0: B3 -R5<2BZ23 H HORA: HES]
= Nome completo do cadastrador;
= Data e hora do acesso;

= A base de dados que o usuéario se

FOSICIOWE O CURS0OR WA LIMHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <EWMTER::

HOME TAS FPSEUDO DESCRICAD

SENHA-REDE

STASG SIS M. SERY. GERAT encontra;
TREIMO-SIASG SBRZ z '_.T IHT [lE H[.n SERW |_1EF-HI_

= Os sistemas que estao
disponiveis para o usuario;

= Informacao das teclas de acesso
rapido.

COMAMDO ==:

e A A Selecione “Senha-Rede”.

|_ _ ) « | £ |hodserpro.gov.br23000 | @ 168

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNO '-SI\OPAUI.O 15
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3. Acesso ao HOD

SEGURANCA

VOCE SOLICITOU ENTRADA WO

SEGUINTE SISTEMA:

NOME DO SISTEMA

SENHA-REDE

POR MOTIVO DE SEGURANCA

CONFIRME SUA SENHA:

PF3/PF15 = SAIDA

DE GESTAO

COMPRAS
- Prodesp gz GOV.BR

/

E preciso confirmar novamente a
senha de acesso nesta tela de
seguranca.

J

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

E GOVERNO

o SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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3.1 Acesso ao HOD - Inclus&o de Usuério * Prodesp gggop{kl%g

SENHA-REDE [ SISTEMA DE CONTROLE DE RCESSO )
NODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ RDMTAB - ADMINISTRA TABELAS
ADMUSU - ADMINISTRA USUARIO

RECINF - RECUPERA INFORMACOES

O primeiro passo é selecionar
“Administra Usuario (ADMUSU)”, para
fazer a inclusdo do usuario no sistema.

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

M+ a 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNO '-SZ\OPAULO 17

GOVERNO DO ESTADO




% prodesp COMPRAS

3.1 Acesso ao HOD = Inclusao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )
NODO : BSBO3 USUARIO : SHAALY

POSICIONE 0O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ATZPERF ATUALIZA PERFIL DE GRUPO /"7
ATZUSU ATUALIZA USUARIO

HABCAD HABILITA CADASTRADOR
HABUSU HABILITA USUARIO

VINUSU VINCULA USURRTO Com a tecla TAB, selecione “Atualiza

Usuario (ATZUSU)".

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PFY - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MAJ|+ 08/011

DE GESTAO E GOVERNO '-SZ\OPAULO 18

GOVERNO DO ESTADO




3.1 Acesso ao HOD - Incluséo de Usuario o Prodesp COMPRAS

____ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO )
HODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrique
POSICIONE D CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> /
_ ALTUSU ALTERA USUARID

EXCUSU EXCLUI USUARIOS FISICAMENTE
INCUSU INCLUI USUARID
TNRUSU INATIVA/REATIVA USUARID Em seguida, selecione “Inclui o Usuario
LIBUSUBLOQ LIBERA USUARIO BLOQUEADO -

TROCSEN TROCA SENHA DO USUARIO (INCUSU)”.

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PFE - AVANCA MENU PF7 - YOLTA MENU PF3 - PARA TERMIMAR

M+ a 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

(] SAO PAULO |15

GOVERNO DO ESTADD



% prodesp COMPRAS

3.1 Acesso ao HOD = Inclusao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BASE: BSBO3 DATA: 10/95/2023 HORA: 21:19:32 USUARID : Shaaly Rodrigue

CODIGO DO USUARIO

UF DO USUARIO /

Informe o codigo do usuario (CPF) e a
UF do Usuario (SP).

J

PF3=SAIDA
MA a 05/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

(] SAO PAULO |20
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3.1 Acesso ao HOD - Incluséo de Usuario o Prodesp COMPRAS

B».GOV.BR
___ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARID )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:19:32 USUARIOD : Shaaly Rodrigue
CODIGD DO USUARID
UF DO USUARIO sA0 PAULD Ao teclar Entgr , havera a |nte9ragao
com a Receita Federal atraves do
HOME DD UISURRTD Nome Completo CPF do usuéario, assim, se houver
NOME PREFERENCIAL alguma pendéncia, néo sera possivel
EMAIL DO USUARIO lui incl 30 dest
TELEFONES PARA CONTATO . .. CONCIUIEA INCIUSA0 AESIENOVO

usuario.

E necessario preencher os dados do
usuario:
>» Nome Preferencial
> E-mail do Usuario
> Telefone para Contato.

PF3=SAIDA
A+ a 11/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

(] SAOPAULO 21

GOVERNO DO ESTADD




3.1 Acesso ao HOD - Incluséo de Usuario o Prodesp COMPRAS

EP.GOV.BR
___ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIOD ) O campo “Orgéo de Lotagéo” é
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:21:11 USUARIO : Shaaly Rodrigue preenchido automaticamente.

CODIGO DO USUARIO 0000000-000

UF DO USUARLD SA0 PALLO No “Local de Trabalho” preencha o

seguinte codigo:
NOME DO USUARIO Nome Completo > 0002080000
NOME PREFERENCIAL

EMATIL DO USUARIOD
TELEFONES PARA CONTATOD ...

ORGAD DE LOTACAO.... 20800 ESTADO DE SAO PAULOD [

LOCAL DE TRABALHO... 0002080008 ESTADO DE SAO PAULO |mp0rtante!_
O local de trabalho, é diferente da

UASG, somente na incluséo de
parametro adicional € que faremos a

PF3=SAIDA PF5=MOSTRA LOCAL inclusao da UASG de atuacao
MAj a 18/023

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os
comandos.

(] SAOPAULO 22

GOVERNO DO ESTADD




% prodesp COMPRAS

3.1 Acesso ao HOD = Inclusao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BASE: BSBO3 DATA: 22/06/2023 HORA: 15:51:44 USUARIO : SHAALY

CODIGO DO USUARIO 0000000-000

UF DO USUARRIO SAD PAULO /
NOME DO USUARIO Nome Completo

NOME PREFERENCIAL Confirma a inclusdo do usuario?
EMAIL DO USUARIO

TELEFONES PARA CONTATO ... Digite “S” para sim.

Clique em “Enter”.
ORGAO DE LOTACAOD.... 20800 ESTADO DE SAD PARULD

LOCAL DE TRABALHO... 0002080000 ESTADO DE SA0 PAULOD

/

CONFIRME A INCLUSAD (S/N):

PF3=5AIDA
22/030

(] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADD




COMPRAS

-~ Prodesp gg GOVER

3.1 Acesso ao HOD = Inclusao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )

BASE: BS5BO3 DATA:

CODIGD DO USUARIO

UF DD USUARIOD

NOME DO USUARIO

NOME PREFERENCIAL
EMAIL DO USUARIO

10/05/2023 HORA: 21:21:11 USUARIO :

0000000-000

SAD PAULD

Nome Completo

TELEFONES PARA CONTATO ...

ORGAD DE LOTACAD. ... 25000

LOCAL DE TRABALHO. .. 2000200999

USUARIO INCLUIDO COM A

PF3=SAIDA

MA a

SENHA ==> RUYRBYUWE TECLE ENTER

Shaaly Rodrigue

MARE-DSG-SIASG-DIRET.DE SERVICOS GERAIS/DF

22/071

-

Ao clicar “Enter”, o sistema informa
uma senha alfanumérica de no minimo
6 digitos, tecle enter.

Em seguida, tecle enter.
Selecione a tecla F3 para retornar a

tela de inicio do HOD.

(] SAO PAULO 2
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% prodesp COMPRAS

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )

NODO : BSBO3 USUARIO : SHAALY
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> //’7
Apos a incluséo do usuario, faca
ATZPERF ATUALIZA PERFIL DE GRUPO a habi”ta(;é_o do usuario no
ATZUSU ATUALIZA USUARIO . I .
HABCAD HABILITA CADASTRADOR sistema atribuindo perfil de
HABUSU HABILITA USUARIO acesso.

VINUSLU VINCULA USUARIO .
Com a tecla TAB selecione

HABUSU.

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMIMAR

MAf+ a 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

C ] SAO PAULO 25
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3.2 Acesso ao HOD - Habilitacao de Usuario o> Prodesp COMPRAS

EP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ( HABILITA USUARIOD )
NODO : BSBo3 USUARIO : Shaaly Rodrigue
POSICIONE O CURSDR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
EXCUSUSIS EXCLUI USUARID DO SISTEMA
EXCUSUVSIS EXCLUI USUARID VARIOS SISTEMAS 4
HABUSUSIS HABILITA USUARIO EM SISTEMA _ _ N
HABUSUVSIS HAB USUARID EM VARIDS SISTEMAS Selecione, em seguida, “Habilita
IALPAHUSU INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU i Si ,
L IBREVUSU LIBERA REVOGACAD DO USUARID Usuario em Sistema
(HABUSUSIS).

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PFB - AVANCA MENU PF¢¥ - YOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MAJ- 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

C ] SAO PAULO 2%
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% prodesp COMPRAS

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BS5BO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA .| BASE DO SISTEMA ...

-

Insira a “Sigla do Sistema”
SIASG ou Treino-Siasg e na
“‘Base do Sistema” sempre
colocar BSBO03, tecle enter.

J

PF3=SAIDA
MAj+ a 05/065

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

5'_;. - ,:f’-"—_. RETARIA DE A O GOVERNDO -- SAOPAULO 27
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% prodesp COMPRAS

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:483 USUARIOD : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO UsSUARIO . _ /

Inclua o CPF do usuéario
novamente no campo “Caodigo do
Usuario”.

J

PF3=SAIDA
MA+- a 06/022

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3. Acesso ao HOD - Habilitacao de Usuario

> Prodesp

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE:

B5BO3

SIGLA DO SISTEMA
CODIGO DO USUARIOD
ORGAD DO USUARIO

FINANCEIRO
CONTRATO
NAOINTSISG
COMPRAS
PRESIDENTE
DIVULGAL
RDCDIVULGZ
RDCCONTRA1
PRESID-RDC
PAC-0ORGAOD
HOMDISPENS

A, N D R A, S a—

DATA:

SIASG

S S e S S S S e S S S—'

PREGAO
RESP-0ORGAO
COMUNICAH
IRP
ATA-PEXT
DIVULGAZ
RDCFIMANC1
RDCCONTRAZ
GESTOR-ATA
FASEINT1
PCA-AUTOR

BASE DO SISTEMA

A, N D R A S p—

10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIOD

S S e S S S S e S S S—'

B5BO3

HOMPREGAD
RESP-UASG
CON-GERAL
SUPRIDO

EMP-PEXT

RDCDIVULG]
RDCFINANCZ
HOMOL -RDC
SICAFDIGIT
ANTECIPGOV
FCA-AUTORG

A, N D A, S p—

Shaaly Rodrigue

COMPRAS
E».GOV.BR

-

S S e S S S e e S S '

O Sistema abre uma pagina com

cadastrador podera atribuir o (S)

diversos perfis do SIASG.
Comatecla TABeo “X”, 0

perfil (s) ao usuario.

J

CONTINUA

ASSINALE COM "X" OPCOES DE HABILITACAO DO PERFIL

PF3=5A1IDA

MA+ a

PFB=AYANCA
09/020

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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COMPRAS

-~ Prodesp gg GOVER

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
Shaaly Rodrigue

BASE: B5BO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIOD

SIGLA DO SISTEMA
CODIGO DO USUARIO
ORGAD DO USUARIO

SIASG BASE DO SISTEMA

B5BO3 //”

FINANCEIRD
CONTRATO
MAOINTSISG
COMPRAS
FRESIDENTE
DIVULGAL
RDCDIVULGZ
RDCCONTRA1
PRESID-RDC
PAC-0ORGAO

PREGAD
RESP-0RGAD
COMUNICA
IRF
ATA-PEXT
DIVULGAZ
RDCFINANC1
RDCCONTRAZ
GESTOR-ATA
FASEINTI1

HOMPREGAO
RESP-UASG
CON-GERAL
SUPRIDO

EMP-FPEXT

RDCDIVULG]
RDCFINANCZ
HOMOL -RDC
SICAFDIGIT
ANTECIPGOY

Ao clicar na tecla F8, sera
direcionado para a segunda
pagina de atribuicdo do perfil.

T S S S S S S S S S Su—"
e T T T T W N o B W W
T S S S S S S S S S Su—"
e T T T T W N e B W W
e e S S i’ B o e o S

J

HOMDISPENS PCA-AUTOR PCA-AUTORG

CONTINUA

ASSINALE COM “"X" OPCOES DE HABILITACAO DD PERFIL

PF3=5AIDA

MAR+ a

PFB=AVANCA
19/074

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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J)IGITAL
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% prodesp COMPRAS

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARID EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO : Shaaly Rodrigue

E necessario confirmar a
SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSB0O3 . ~ g GN 19
CODIGO DO USURRIO . inclusao com “S” ou “N”.

ORGAD DO USUARIO ..
PCA-REQUI ( PCA-TIC PCA-UNCOMP Importante: o sistema nao
PAC-ADMIN ( PAC-CONSUL PAC-CONTEX permite a iﬂC'USéO de perfll de
“Pregoeiro” e “Homologador
Pregao” para o mesmo CPF, o
mesmo ocorrendo para
“Dispensa” e “Homologador/

Dispensa’.

CONFIRME INCLUSAO (S/N) =

PF3=SAIDA PFB=AVANCA
MAR+ a 22/026

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.2 Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BS5BO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:29:49 USUARIO : Shaaly Rodrigue /

SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO USUARIOD .

ORGAD DO USUARIO

PCA-REQUI FCA-TIC PCA-UNCOMP

PAC-ADMIN PAC-CONSUL PAC-CONTEX E, para Conﬂrmar, é necessario

teclar “ENTER".

/

PERFIL DO USUARIO ALTERADO, TECLE ENTER
PF3=5AIDA PFB=AVYANCA

MAR+ a 23/002

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

CRETARIA DE GESTAO E GOVERNO -- sﬁo PAULO 32

GITAL

GOVERNO DO ESTADO




% prodesp COMPRAS

3.3 Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 02/01/2024 HORA: 21:30:51 USUARIO : PATRICIA CRAVOD

O mesmo procedimento se
aplica a inclusao de perfil em
ambiente de treinamento no

SIASG.

SIGLA DO SISTEMA .. BASE DO SISTEMA ...

Vamos aprender ?

Ao inveés de colocar SIASG na
“Sigla do Sistema”, vamos
incluir: treino-siasg.

E importante atribuir Perfil de
Treinamento para
capacitacao de usuarios.

PF3=SAIDA
mef+  a 05/065

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.3 Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ([ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: B02/01/2024 HORA: 21:30:51 USUARIO :

SIGLA DO SISTEMA .. TREINO-SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3

CODIGO DO USUARIO . Digite o CPF do usuario no

campo “Cddigo do Usuario” e
tecle “Enter”.

PF3=SAIDA

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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COMPRAS
- Prodesp gz GOV.BR

3.3 Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )

BASE: BSBO3 DATA: 02/01/2024 HORA: 21:30:51 USUARIO : - .
E importante observar que os

SIGLA DO SISTEMA .. TREINO-SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3

CODIGO DO USURRIO .
ORGAO DO USUARIO .. 20800

COMUNICA
CON-GERAL
PRESIDENTE
DIVULGA3
FASEINT1
APOIO1
SUPRIDO
RDCCONTRAL
CONSICON
PCA-UNCOMP
PCA-AUTOR

ASSINALE

PF3=SAIDA

PREGROD
COMPRAS
DIVULGA1L
GESTOR-ATA
DISPENSA
ATENDE
RDCDIVULG1
RDCCONTRAZ2
PCA-REQUI
HOMPREGRAO
PCA-AUTORG

Lo T e T e T s T e T e B e B T T
[ L L L S )

COM "X" OPCOES DE HABILITACAO DO PERFIL

PF8=AVANCA

CONTRATO
IRP
DIVULGAZ2
SICAFDIGIT
APOIO
CISET-TREI
RDCDIVULG?Z2
PRESID-RDC
PCA-TIC
HOMDISPENS

L N . N A A S ]

RETARIA DE GESTAO E GOVERNO

perfis atribuidos em producéo
Sao 0S mesmos que
encontraremos aqui no ambiente
de treinamento.

Mas, como é importante que 0s

usuarios conhecam totalmente o

sistema, selecionamos a maioria

dos perfis de treinamento, a

excecéo do caso do perfil
Pregoeiro e Homologador

Pregéo, bem como Dispensa e
Homologador Dispensa.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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COMPRAS

— A iCi Prodes
3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional > P g®»GOVBR
(
Importante!
__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS { HABILITA USUARIO EM SISTEMA ) COﬂSUlte a UASG para |nC|UsaO
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:42:14 USUARID : ! do parametro adicional.
SIGLA DO SISTEMA .. TREINO-SIASG____  BASE DO SISTEMA ... BSBO3 J
CODIGO DO USUARTOD .
ORGAD DO USUARIO .. 25000 MINISTERIO DA FAZENDA /
ADMSICAF ( FASEINT1 ( X ANTECIPGOY Apos a inclusdo dos perfis em
s e o B 5 treinamento, o sistema pergunta
PCA-UNCOMP ( PCA-AUTOR ( PCA-AUTORG se 0 cadastrador quer fazer a
inclusao de parametros
adicionais, que sao as
informacdes sobre os niveis de
acesso ao sistema.
PERETL DO _USIHARTO THNCLUTDO “Qn
DESEJA INCLUIR PARAMETROS ADICIONAIS (S/N) PreenCha“ com ”S ¢ teCle
PF3=SHIDA  PFO=AVANCH Enter”.
MAR+ a 23/047

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )__
NODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA TREINO-SIASG Preencha a “UASG” (que € a
NODO DE BASE unidade gestora) onde o usuario
CODIGD DO USUARIO. ... esta vinculado.

UNIDADE GESTORA : 9 s .,
O campo “Nivel de Acesso’,

NIVEL DE ACESSO : ,
gue sera sempre 3.

RECEBE COMUNWICAH (S - SIM, N - NAD)

No campo “Recebe Comunica?”
preencha com “S” e tecle

“Enter”. /

10/021

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional > Prodesp COMPRAS

EP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARRIO EM SISTEMA )
NODO: BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA TREIND-SIASE
NODO DE BASE //,,
CODIGD DO USUARIO. . .
UNIDADE GESTORA : 990000
NIVEL DE ACESSOD : 3 Confirme a inclusao com “C” e

RECEBE COMUNICA ? S (S - SIM, N - NAD) tecle "Enter”.

J

CONFIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA, A-ALTERA)

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )___
NODO : B5SB0O3 USUARTO : Shaaly Rodrigue

S5IGLA DO SISTEMA TREINO-S5IASG

NODO DE BASE /

CODIGO DO USUARIOD. ..

UNIDADE GESTORA : 990000

NIVEL DE ACESSO : 3 O sistema mostrara a
RECEBE COMUNICA ? S (S - SIM, N - NAD) confirmacao.

CONFIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONEIRMA, A-ALTERA)
PARAMETROS ADICIOMAIS ATUALIZADOS COM SUCESSO.

MAJ- 01/001

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ( HABILITA USUARIO ) ~
NODO : BSBO3 USUARIO : SHAALY / Atengao!

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

E importante fazer a inclusdo
do parametro adicional, sem ele

EXCUSUSIS EXCLUI USUARIO DO SISTEMA o) usuérlo néo acessao
EXCUSUVSIS EXCLUI USUARIO VARIOS SISTEMAS

HABUSUSIS HABILITA USUARIO EM SISTEMA Compras'gov'br'
HABUSUVSIS HAB USUARIO EM VARIOS SISTEMAS

IALPAHUSU INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU CaSO o) USUériO Nno momento

LIBREVUSU LIBERA REVOGACARO DO USUARIO . ~ ' A -
da inclusao do parametro, néao

consiga realizar a operacao

descrita anteriormente, basta

retornar em Habilita Usuario

(HABUSU), selecionar:
> |[ALPAHUSU - INC/ALT

COMANDO PARAM ADIC HABIL USU e/

PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR tecle “Enter’.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ([ INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU )
BASE: BSBO3 DATA: 28/06,-2023 HORA: 13:48:17 USUARIO : SHAALY

SIGLA DO SISTEMA

NODO DE BASE B ///—*

Digite a “Sigla do Sistema” que
precisa incluir o parametro:
SIASG ou TREINO-SIASG, e
tecle “Enter”.

J

PF3=SAIDA
mMAff+ a 05/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU )
BASE: BSBO3 DATA: 28/06/2023 HORA: 13:53:27 USUARIO : SHAALY

SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BASE NODO 03 - FIBRA - MAQUINA A (/,—f

CODIGO DO USUARIO

Inclua o “Cdédigo do Usuario”
(CPF) e tecle “Enter”.

J

PF3=SAIDA
mAff+  a 08/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU J)_
NODO: BSBO3 USUARIO : SHAALY

SIGLA DO SISTEMA j . i
NODO DE BASE Preencha a “UASG (que €ea

unidade gestora) onde o usuario
esta vinculado.

CODIGO DO USUARIO

UNMIDADE GESTORA :

NIVEL DE ACESSO : O campo “Nivel de Acesso’,

que sera sempre 3.
RECEBE COMUNICA 7? (S - SIM, N - NAO)

No campo “Recebe Comunica?”
preencha com “S” e tecle

“Enter”. /

10021

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU )_
NODO: BSBO3 USUARIOD

SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BRSE

CODIGO DO USUARIO

UNIDADE GESTORA : 990000

Confirme a inclusao com “C” e
NIVEL DE ACESSO : 3 teCIe “Enter”

RECEBE COMUNICA ? S (S - SIM, N - NAO)

CONFIRMA ALTERACAO : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.4 Acesso ao HOD — Parametro Adicional o Prodesp COMPRAS

BP.GOV.BR
__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USURRIO EM SISTEMA )
NODO : B5SB0O3 USUARTO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA SIASG
NODO DE BASE //”
CODIGO DO USUARID O sistema mostrara a
UNIDADE GESTORA : 990000 confirmacgao “Parametros
adicionais atualizados com

NIVEL DE ACESSO : 3

. sucesso’.
RECEBE COMUNICA ? S (5 - SIM, N - NAOD)

Tecle F3 para retornar ao menu

principal. /

CONFIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONEIRMA, A-ALTERA)
PARAMETROS ADICIOMAIS ATUALIZADOS COM SUCESSO.

MAJ- 01/001

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.5 Acesso ao HOD — Habilita Cadastrador o Prodesp COMPRAS

BP.GOV.BR
____ SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARID )
NODD : BSB0O3 USUARIO : Shaaly Rodrigue
POSICIONE D CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> O proximo passo é para o0 caso
de incluséo de novos
ATZUSLI ATUALTZA LSUARTO cadastradores (para o caso de
HABCAD HABTLITA CADASTRADOR - ~
—AEDED MAETLTTAUSUARTD inclusao de cadastrador local).

VINUSU VINCULA USUARIO

Para realizar a Habilitacao do
Cadastrador LOCAL no
Sistema, selecione:

» HABCAD

COMANDO /

PF1 - DU¥IDAS PF8 - AVANCA MENU PF¥ - YOLTA WMENU FPF3 - PARA TERMINAR

MAj+ a 09/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.5 Acesso ao HOD — Habilita Cadastrador o Prodesp COMPRAS

BP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD ( HABILITA CADASTRADOR )
NODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrique
POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAOD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> ///’V

EXCADSIS EXCLUT CADASTRADOR DO SISTEMA , _ .

EXCADYSIS EXCLUI CADASTR YARIOS SISTEMAS ApOos selecionar Habilita

HABCADSIS HABILITA CADASTRADOR SISTEMA

HABCADYSTS HAB. CADASTR. VARTOS STSTEMAS Cadastrador (HABCAD),

IALPAHCAD INC/ALT PARAM ADIC HABIL CAD selecione:
LIBREVCAD LIBERA REVOG. DO CADASTRADOR

> Habilita Cadastrador Sistema
(HABCADSIS).

COMANDO 4,///
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAI

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.5 Acesso ao HOD — Habilita Cadastrador - Prodesp ggz‘opv,sk

SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:27:51 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BASE
Nunca se esqueca de indicar

qgual o sistema que pretende
habilitar o usuéario!

E necessario atribuir perfil no
SIASG e no TREINO-SIASG!

Em seguida informe o CPF do

usuario e tecle Enter. /

PF3=SAIDA
MA+- a 04/032

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.5 Acesso ao HOD - Habhilita Cadastrador EP.GOV.BR

____ SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:28:46 USUARIOD : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA
NODD DE BASE NODD 03 - FIBRA - MAQUINA A

CODIGD DO USUARID ..
TIPD DO CADASTRADOR . ...

Observe que o tipo de

PCA-REQUI (%) PCA-TIC PCA-UNCOMP cadastrador é o LOCAL!
PAC-ADMIN () PAC-CONSUL PAC-CONTEX

Cadastrador parcial nao
cadastra cadastrador parcial.

/

CADASTRADOR INCLUIDO, TECLE ENTER

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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% prodesp COMPRAS

3.5 Acesso ao HOD - Habhilita Cadastrador EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS [ HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 22/068/2023 HORA: 16:12:35 USUARIO : SHAALY

SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BASE NODO 03 - FIBRA - MAQUINA A

CODIGO DO USUARIO
TIPO DO CADASTRADOR

Marque com “X” os perfis que

PREGAO NROINTSISG COMUNICA serao atribuidos ao usuério, o
CON-GERAL COMPRAS IRP . .
PRESIDENTE DIVULGAL DIVULGAZ2 mesmo procedlmento se apllca
PRESID-RDC GESTOR-ATA PAC-0RGARO ao Treino_Siasg!

FASEINT1 PCA-AUTOR PCA-AUTORG
PCA-REQUI PCA-TIC PCA-UNCOMP

PAC-CONSUL PAC-CONTEX PESQPRECO Confirme a inclusao.

/

CONFIRME INCLUSAO

PF3=SAIDA
MAff+ b 22/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.6 Acesso ao HOD — Altera Usuario o Prodesp ggz‘opv,sk

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO )_
NODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

E possivel realizar alguns
procedimentos em Atualiza Usuéario
(ADMUSU), como alterar os dados

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTUSU ALTERA USUARIO do usuario em caso de erro, por
EXCUSU EXCLUI USUARIOS FISICAMENTE exemplo.

INCUSU INCLUT USUARIO

INRUSU INATIVA/REATIVA USUARIO : « : e
LIBUSUBLOQ LIBERA USUARIO BLOQUEADO Ao selecionar “atualiza usuario
TROCSEN TROCA SENHA DO USUARIO (ATZUSU), essa opcéo altera,

exclui, inclui, inativa, desbloqueia e
troca senha do usuario.

Ao selecionar ALTUSU, o usuario
sera direcionado para uma nova
pagina.

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF& - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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3.6 Acesso ao HOD — Altera Usuario o Prodesp ggz‘opv,sk

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, ALTUSU ( ALTERA USUARIO )

NODO: BSBO3 DATA: 05/05/2023 HORA: 19:51:33 USUARIO : Shaaly Rodrigue

CODIGO DO USUARIO /

Todas as vezes que 0 usuario
for ingressar em qualquer um
dos perfis de outro usuario,
basta informar o CPF.

Neste caso, estamos no perfil

“Altera Usuario’.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

PF3=5SAIDA
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3.6 Acesso ao HOD - Altera Usuario > Prodesp COMPRAS

BP.GOV.BR

__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, ALTUSU ( ALTERA USUARIO )
NODO: BSBO3 DATA: 05/05/2023 HORA: 19:55:31 USUARIO : Shaaly Rodrigue
CODIGO DO USUARIO /
NODO DE BASE NODO 01 - FISAO - PRODUCAO.
NOME DO USUARIO Nome Completo ~

Na tela de alteracao dos dados
ATUALIZA NOME A PARTIR DA BASE CPF?... (S/N): N do usuario, é possivel corrigir

erros de cadastro do usuario.
NOME PREFERENCIAL Bl UF D0 USUARIO ... Tecle “Enter” e confirme com a
EMAIL DO USUARIO e-mail@email.com.br tecla “S”.
TELEFONES PARA CONTATO ... FONE! EKIReIslelo Moo ol0 CNE2:
ORGAO DE LOTACAO... ppp2080000 ESTADOD DE SAO PAULO Assim, € concluida a alteracado

dos dados do usuario.

/

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.
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COMPRAS
- Prodesp gz GOV.BR

3.7 Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios
9 APOIO
Perfil que concede acesso a aba “Apoio do Divulgacdo de Compras”. Com esse perfil, sera possivel, através do modulo
divulgacao de Compras, realizar consulta aos parametros da UASG, tabela de calendarios e outras consultas nessa
aba.

O CADASTRO / GOVCADSICA
Perfil que possibilita aos usuarios realizarem o credenciamento (cadastro basico do primeiro nivel) de fornecedores no
SICAF. O credenciamento de fornecedores € necessario para promover a divulgacéo de processos de dispensa,
Inexigibilidade e licitagdes presenciais no PNCP.

2. COMPRAS
Perfil para o servidor que atua na area de compras. Este perfil possibilita ao usuario acessar o ambiente grande porte do
SIASG/SERPRO (HOD) e solicitar o registro de Pedido de Item nos catalogos de Materiais e Servicos.

2. CON-GERAL - Consultas Gerais
Permite ao servidor realizar consulta no SIASG, ambiente grande porte, de todos os procedimentos registrados na
UASG gque o0 mesmo se encontrar vinculado.
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COMPRAS

3.7 Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios ~ Prodesp EP» GOV.BR

O
N

DISPENSA

Tem por finalidade conduzir os processos de Dispensa Eletrénica, cuja etapa de selecéo do fornecedor ocorre de
forma eletronica, no sistema. Com esse perfil, sera possivel, configurar e abrir a sessdo publica, acompanhar a disputa
eletronica, realizar o julgamento e habilitacdo de fornecedores, exclusivamente para dispensa eletrénica.

DIVULGA1

Perfil que permite aos servidores acessarem os moédulos “Divulgagcao de Compras” e “Novo Divulgacao de Compras” e
realizarem o cadastro, divulgacao e eventos (anulacao, revogacao, alteracao e suspensao) de processos de contratacéo
publica para todas as modalidades, e contratacfes diretas. Com esse perfil, sera possivel, cadastrar uma nova
contratacdo (pregao, concorréncia, concurso, dispensa, inexigibilidade), inserir os itens, e publicar os Editais de
licitacdo, chamamento publico, avisos de contratacéo direta e atos que autorizam a contratacao direta, inclusive quando
no sistema de Registro de Precos.

DIVULGA2
Perfil que permite aos servidores acessarem os moédulos “Divulgacao de Compras” e “Novo Divulgacdo de Compras” e
realizarem consultas as contratacdes inseridas com o perfil DIVULGAL.

DIVULGAS3

Perfil que permite ao usuario acessar a aba “Apoio” no moédulo “Divulgacao de Compras” e alterar parametros da
contratacdo. Simular a publicacdo de avisos, retroagir datas de licitacéo, e outras alteracfes. Esse perfil, somente
podera ser concedido em ambiente de treinamento!
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% prodesp COMPRAS

3.7 Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios EP.GOV.BR

S, FASEINT1
Esse perfil da acesso aos modulos de construcao de artefatos de fase interna: ETP Digital, Gestdo de Riscos, Artefatos

Digitais. Com esse perfil, € possivel criar, copiar, compartilhar e realizar todas as funcionalidades necessarias para a
gestao dos seus artefatos de fase interna.

<, HOMDISPENS
Perfil exclusivo da autoridade competente responsavel por homologar procedimentos de Dispensa Eletronica.

~. HOMPREGAO
Esse perfil € para uso exclusivo para autoridade competente responsavel pela adjudicacdo e homologacao das
licitacOes eletronicas (Pregao, Concorréncia e Concurso)

% IRP - INTENC;AO DE REGISTRO DE PRECOS
Esse perfil da acesso ao médulo IRP. Nesse mddulo sera possivel cadastrar as IRPs - intencdes de Registro de preco
de sua unidade, consultar as IRPs de outras unidades, solicitar o pedido de participacdo em IRP, no caso de
participante, e gerenciar os pedidos de participantes, no caso de gerenciador.
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% prodesp COMPRAS

3.7 Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios EP.GOV.BR

O PCA-AUTOR
Esse perfil d4 acesso da Autoridade competente da UASG ao modulo PGC. Com esse perfil, a autoridade podera
aprovar, reprovar, ou solicitar ajustes nas contratagcdes do Plano de Contratacbes Anual. Ap0s a aprovacao, as
contratacdes aprovadas sao automaticamente divulgadas no PNCP.

2. PCA-AUTORG
Perfil idéntico ao anterior, com abrangéncia para atuacao em todas as UASGs do 6rgao.

£, PCA-REQUI - Area requisitante
Esse perfil da acesso ao moédulo PGC. Com esse perfil, 0 agente publico podera criar seus Documentos de
Formalizacdo de Demandas — DFDs, e encaminhar ao setor de licitacOes para analisar o seu pedido.

L. PCA-TIC - Area técnica
Esse perfil também da acesso ao mdédulo PGC, tendo as mesmas atribuicdes que o PCA-REQUI. Esse perfil destina-se aqueles que
atuam nas unidades e sdo responsaveis por analisar tecnicamente as demandas de contratacdo de bens ou servicos que contenham
complexidade técnica e necessite de analise, ou parecer. Essa atividade, deve ser feita ainda no momento de criacdo do DFD, usando
para tal, a ferramenta de compartilhamento de documentos.
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% prodesp COMPRAS

3.7 Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios EP.GOV.BR

2. PCA-UNCOMP - Unidade de Compras
Esse perfil d4 acesso ao médulo PGC, e permite que o usuario do setor de contratacdes realize as seguintes acoes:
Consolidacdo das demandas em futuras contratacdes e criacdo do calendario de contratacbes para envio para
aprovacao da autoridade competente. Neste perfil poderédo ser cadastrados a autoridade competente do setor de
licitacOes e o0s servidores autorizados por ele para operarem o sistema PGC a fim de consolidar no sistema todos os

itens que comporao o Plano de Contratagcbes Anual.

O PREGAO

£
Esse perfil &€ fornecido aos servidores que atuam na execucao da licitacdo (agente de contratacdo). Ele permite a
conducéo da sesséao publica das licitagdes eletronicas (Pregéo, Concorréncia e Concurso).

2. SICAFDIGIT - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
Esse perfil da acesso ao médulo SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores. Ele possibilita ao
usuario consultar as situagcdes dos fornecedores que se encontram cadastrados no SICAF.
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