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CATALOGAÇÃO DE ITENS
Oficinas para simulação de uso do sistema Compras.gov.br



1º passo: pesquisa do item
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1º passo: pesquisa do item



1º passo: pesquisa do item



Desde a implementação do Sistema Compras.gov.br, há uma equipe responsável pela análise e cadastramento da correspondência dos itens do ContabilizaSP com os itens do Catálogo 

de Materiais e Serviços do Compas.gov.br.

Neste momento ao pesquisar o item no catálogo do Contabiliza-SP se essa correspondencia já tiver sido feita, o usuário encontrará o item cadastrado, conforme ilustrado na figura 

acima.

1º passo: pesquisa do item



O usuário deverá acessar o link “Consultar no Compras.gov.br” para realizar a busca do item correspondente.

1º passo: pesquisa do item



Tela inicial de consulta do Compras.gov.br 

1º passo: pesquisa do item

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca


Importante!!!

Passos a seguir:

1 - Pesquisar o item para ver se há um item correspondente no 

Contabiliza-SP

2 - Caso não haja correspondência, é necessário  procurar o item no 

Catálogo do Compras.gov.br

3 - Utilizar o item por similaridade, conforme orientações dadas pela 

SGGD.





Sugestão de utilização de um 
código por similaridade









Analisando o 

pedido















Diferença entre unidade de 
fornecimento e forma de 
acondicionamento.









Analisando o 

pedido





Atenção!

O usuário deve escolher a unidade de medida. 

A forma de acondicionamento deve fazer parte das 

especificações do item no termo de referência. 

Ex: Água mineral natural, sem gás, em embalagem

descartável. Acondicionado em pacote com 

12 unidades.



Solicitação da unidade de medida







Inserir aqui o pedido da unidade de 

fornecimento
Solicitamos a inclusão da unidade de medida:  bombona 50 litros

Fonte de pesquisa na web: www.aaaaaaaaaaa.com.br



Pedido de catalogação no HOD































Acompanhando 

meu pedido

















Lançamento no Termo de 
Referência













Fim!
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