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PCA 2025 - AVANÇADO

PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL - PCA
Conceitos complementares acerca da temática do Plano de Contratações Anual - PCA



Relembrando...

 Siglas

- PCA - Plano de contratações anual

- PGC - Planejamento e Gerenciamento de Contratações

- DFD - Documento de formalização de demanda

- PNCP - Portal Nacional de Contratações Públicas

 Atores

- Requisitante

- Área técnica

- Setor de contratações

- Autoridade competente





Atores do PCA - Decreto 67.689/2023

Setor 

requisitante

Setor de 

contratações

Autoridade 

competente

• Evidenciar e detalhar a 

necessidade de 

contratação

• Preencher os DFDs

• Receber os DFDs

• Agregar e consolidar o 

PCA

• Criar o calendário de 

contratações 

• Aprovar as contratações

• Publicar o PCA no PNCP



AGENDA

1. DFD - Setor Técnico versus Setor Requisitante

a.  Incluir um acompanhamento

b.  Compartilhar o DFD

c.  Análise do DFD pelo setor técnico

d.  Análise do DFD pelo setor requisitante

2.Criação de setor requisitante em outra UASG

a.  Cenário 1: 

i.  A Uasg não tem setor de contratação

ii.  Acesso ao sistema PGC

iii.  Criação de área requisitante - Outras UASGs

iv.  Confecção do DFD

b.  Cenário 2: 

i.  A Uasg tem setor de contratações com aquisições específicas

ii.  Acesso ao sistema PGC

iii.  Criação de área requisitante - Outras UASGs

iv.  Confecção do DFD

3.Aprovação centralizada de demanda do PCA

4.Aprovação descentralizada de demandas no PCA



DFD - Setor 

Técnico versus 

Setor Requisitante



Decreto N° 67.689/2023 

Artigo 2° - Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

III - área técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional 

sobre o objeto demandado, responsável por analisar o documento de 

formalização de demanda, e promover a agregação de valor e a compilação 

de necessidades de mesma natureza;

Área Técnica



[...]

III - requisitante: agente ou unidade responsável por identificar a necessidade e 

requerer a contratação de bens, serviços e obras;

§ 1° - Os papéis de requisitante e de área técnica poderão ser exercidos pelo 

mesmo agente público ou unidade, desde que, no exercício dessas atribuições, 

detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, 

observado o disposto no inciso III deste artigo.

Área Técnica



Criação do DFD

Área Técnica

área requisitante + área técnica

área técnica (como área requisitante)



Incluir um acompanhamento



Área Técnica

Depois de criado meu DFD... 



Área Técnica



Área Técnica



Área Técnica

O acompanhamento não 

é passível de exclusão!



Compartilhar o DFD



Compartilhar o DFD



CPF

Compartilhar o DFD

CPF



CPF

CPF

NOME COMPLETO

Compartilhar o DFD



Compartilhar o DFD



Observação importante!!!

Aguarde a análise do setor técnico 

para o envio do DFD...



Análise do DFD pelo setor técnico



Área Técnica



Área Técnica



Área Técnica



Área Técnica



Análise do DFD pelo setor requisitante
Retorno



Área Técnica



Área Técnica



Área Técnica



Criação de setor 

requisitante em 

outra UASG



Cenário 1:

A Uasg não 

tem setor de 

contratação



Uasg não tem setor de contratação

É necessário que a UASG responsável pela contratação crie uma área 

requisitante na UASG que não possui um setor de contratações.

UASG responsável 

pela contratação 

100001

Área requisitante

100002
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Autoridade 

competente do 

Órgão

Setor de 

Contratações 

100002

UASG 100002 UASG 100001



Acesso ao 

sistema PGC













Criação de área 

requisitante - 

Outras UASGs

Cenário 1:



Cenário 1



Cenário 1



Cenário 1



Cenário 1



Cenário 1



Cenário 1



Confecção 

do DFD

Cenário 1:



O que muda no DFD?

Cenário 1



O que muda no DFD?

Cenário 1



O que muda no DFD?

Cenário 1



A Uasg tem setor 

de contratações 

com aquisições 

específicas

Cenário 2:



Setor de contratações com aquisições específicas

Aut or i dade  

comp e t e n te  do 

Ór g ã o / Ent id a d e

Set or  de  

cont ratações

10 0 0 0 2

Se tor  

re qu is i tante

1 00001
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Autoridade 

competente do 

Órgão/Entidade

Setor de 

Contratações 

100002

UASG 100001 UASG 100001 UASG 100001



Acesso ao 

sistema PGC













Criação de área 

requisitante - 

Outras UASGs

Cenário 2:



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



E como fica lá na UASG 
nº 990000 que eu criei a 

Área Requisitante?



Cenário 2



Importante!

Caso a área requisitante 

já exista na UASG , 

o sistea informará no 

momento da criação.

Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Cenário 2



Confecção 

do DFD

Cenário 2:



O que muda no DFD?

Cenário 2



O que muda no DFD?

Cenário 2



O que muda no DFD?

Cenário 2



O que muda no DFD?

Cenário 2



Aprovação 

centralizada

de demanda 

do PCA 



Aprovação centralizada do PCA 

Aut or i dade  

comp e t e n te  do Ór g ã o

100001

Se t or  de  

cont ratações

100001

Se tor  

re qu is i tante

1 0 0 0 0 1
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Setor de 

contratações 1
Setor de 

contratações 2

Setor de 

contratações x

Secretario do 

Órgão



PCA-AUTORG



Aprovação 

descentralizada

de demandas 

no PCA 



Cenário 2 - Aprovação do PCA descentralizada

Aut or i dade  

compe t e n te  da U A SG

100001

Se t or  de  

cont ratações

100001

Se tor  

re qu is i tante

1 00001
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Diretor da 

UASG

Diretor da 

UASG

Diretor da 

UASG

Setor de 

contratações 1
Setor de 

contratações 2

Setor de 

contratações x



PCA-AUTOR



CPF



O

Obrigada!
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