
14/03/2024



DIA 4

PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL - PCA
Consolidação das demandas e elaboração do calendário de contratações.



AGENDA

1. Acesso ao sistema PGC

2. Setor de contratações - Conceito

3. Setor de Contratações - Consolidação das demandas

a) Adicionar DFD(s) a uma contratação já existente

b) Devolver um DFD após a análise

4. Setor de Contratações - Formação do PCA

a) Edição da contratação 

b) Envio da contratação para aprovação



Acesso ao 

sistema PGC













Consolidação das demandas

Setor de contratações



Formação do PCA

Setor de contratações



Setor de 

contratações

Conceito



Setor de 

contratações

• Receber os DFDs

• Agregar e consolidar o 

PCA

• Criar o calendário de 

contratações 

Artigo 10 - Encerrado o prazo previsto no artigo 9° (primeira quinzena de 
maio) desde decreto, o setor de contratações consolidará as demandas 
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas áreas técnicas e adotará as 
medidas necessárias para:



Art. 10 (...)

I - agregar, sempre que possível, os documentos de formalização de 
demanda - DFDs com objetos de mesma natureza com vistas à 
racionalização de esforços de contratação, à economia de escala e à 
mitigação do risco de fracionamento de despesas;

II - adequar e consolidar o plano de contratações anual, observado o 
disposto no artigo 4° (objetivos) desde decreto;

Setor de contratações

Atores do PCA - Decreto 67.689/2023



Art. 10 (...)

III - elaborar o calendário de contratação, por grau de prioridade da 
demanda, consideradas a data estimada para o início do processo de 
contratação e a disponibilidade orçamentária e financeira.

§ 1° - O prazo para tramitação do processo de contratação ao setor de 
contratações constará do calendário de que trata o inciso III deste artigo.

Setor de contratações

Atores do PCA - Decreto 67.689/2023



Art. 10 (...)

§ 2° - O processo de contratação de que trata o § 1° deste artigo será 
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referência, anteprojeto 
ou projeto básico, considerado o tempo necessário para realizar o 
procedimento ante a disponibilidade da força de trabalho na instrução do 
processo.

Setor de contratações

Atores do PCA - Decreto 67.689/2023



O setor de contratações consolidará as demandas encaminhadas pelos 
setores requisitantes observando:

- Agregar, sempre que possível, objetos de mesma natureza;
- Adequar e consolidar o PCA aos objetivos do Decreto;
- Elaborar o calendário de contratação

 . Racionalizar os esforços de contratação;
 . Reduzir os custos processuais;
 . Racionalizar as contratações, promovendo a centralização e compartilhamento;

. Economia de escala;

. Padronização de produtos e serviços;

. Mitigação do risco de fracionamento de despesas; (AULA 05)

. Alinhamento ao planejamento estratégico (e outros instrumentos de governança);

. Subsidiar a elaboração das leis orçamentárias;

. Sinalizar intenções ao mercado fornecedor.



Setor de 

Contratações - 

Consolidação das 

demandas



Consolidação das demandas

Setor de contratações



Artigo 10 - Encerrado o prazo previsto no 

artigo 9° (primeira quinzena de maio) desde 

decreto, o setor de contratações consolidará 

as demandas encaminhadas pelos 

requisitantes ou pelas áreas técnicas  (...)

Consolidação das demandas

Setor de contratações
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Setembro Dezembro

Órgão / entidade que demora 4 meses para licitar 

(após o trâmite para o setor de contratação)









Prestenção!













Assim como no momento de 
elaborar o DFD, o sistema alerta 
caso você selecione o ano de 
execução...

No momento de criar a contratação 
ele não permite o prosseguimento.

Observação 

importante!!!







Adicionar DFD(s) a 

uma contratação 

já existente



















Devolver um DFD 

após a análise















Enquanto isso...
Lá na tela do requisitante





























De volta a tela do
Setor de contratações











Todas as observações incluídas aparecem na tela do 
requisitante por meio do “balãozinho“! Enquanto o DFD 
está no momento de consolidação das demandas é 
possível incluir acompanhamentos.

Importante!!!



Setor de 

Contratações -

Formação do PCA



Formação do PCA

Setor de contratações















Edição da 

contratação 

























Envio da contratação 

para aprovação











Obrigada!
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