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DIA 3

PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL - PCA
Documento de formalização de demanda. Como elaborar o DFD?



AGENDA

1. Acesso ao sistema PGC

2. Documento de formalização de demanda

a) Como elaborar um DFD?

b) Funcionalidades do Artefato DFD

c) Funcionalidades na tela - Elaboraçao de DFDs



Acesso ao 

sistema PGC













Documento de 

formalização 

de demanda



Como elaborar um DFD?







Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

V - indicação da data pretendida para a conclusão da contratação, a fim de 

não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da 

entidade;

Como elaborar um DFD?













Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

VIII - nome da área requisitante ou técnica com a identificação do 

responsável.

Como elaborar um DFD?









Caso não haja área requisitante cadastrada

SOLUÇÃO

Peça que o seu 

setor de 

contratações realize 

o cadastro das 

áreas requisitantes 

do seu órgão.



Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

II - descrição sucinta do objeto;

Como elaborar um DFD?





Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

VI - grau de prioridade da compra ou da contratação em baixo, médio ou 

alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo órgão ou pela entidade 

contratante;

Como elaborar um DFD?













Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

I - justificativa da necessidade da contratação;

Como elaborar um DFD?







Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa 

de consumo anual;

Como elaborar um DFD?



Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o requisitante 

preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no Sistema de 

Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as seguintes 

informações:

(...)

Parágrafo único - Para cumprimento do disposto no "caput" deste artigo, os 

órgãos e as entidades observarão, no mínimo, o nível referente à classe dos 

materiais ou ao grupo dos serviços e das obras dos Sistemas de Catalogação de 

Material, de Serviços ou de Obras do Governo federal.

Entendendo o conceito de formação do PCA



Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA



Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA























Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA















Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA

Item

Caneta 

azul















Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviçosLançamento por classe de materiais ou grupo de serviços





Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA













Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA















Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA





Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

IV - estimativa preliminar do valor da contratação, por meio de 

procedimento simplificado;

Como elaborar um DFD?



¹Para atualizar o valor de R$ 2.100,00, com base no índice de 4,51% do acumulado de 12 meses do IPCA, basta multiplicar seu valor por 1,0451 (R$ 2.100,00 X 1,0451). O resultado: R$ 2.194,71

²Para atualizar o valor de R$ 13.000,00, com base no índice de 4,51% do acumulado de 12 meses do IPCA, basta multiplicar seu valor por 1,0451 (R$ 13.000,00 X 1,0451). O resultado: R$ 13.586,30

Estimativa preliminar do valor da contratação





Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

VIII - nome da área requisitante ou técnica com a identificação do 

responsável.

Como elaborar um DFD?













Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o 

requisitante preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no 

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as 

seguintes informações:

VII - indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro 

documento de formalização de demanda para a sua execução, com vistas a 

determinar a sequência em que as contratações serão realizadas;

Como elaborar um DFD?















Funcionalidades do Artefato DFD



Funcionalidades do Artefato DFD



Ativa e desativa o sigilo do artefato













Compartilhar o artefato



xxx.xxx.xxx-xx



Fulano de tal

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

Beltrano da Silva

xxx.xxx.xxx-xx



Visualizar o histórico de alterações







Baixar o artefato em PDF





Funcionalidades na tela - 
Elaboraçao de DFDs



Funcionalidades na tela - Elaboraçao de DFDs



Funcionalidades na tela - Elaboraçao de DFDs































Obrigada!
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