
12/03/2024



DIA 2

PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL - PCA
Entendendo o meu passado para planejar o meu futuro.

Como as compras da minha instituição podem me ajudar na formação do meu PCA 2025?



Sobre ontem...

 Siglas

- PCA - Plano de contratações anual

- PGC - Planejamento e Gerenciamento de Contratações

- DFD - Documento de formalização de demanda

- PNCP - Portal Nacional de Contratações Públicas

 Atores

- Requisitante

- Área técnica

- Setor de contratações

- Autoridade competente





Atores do PCA - Decreto 67.689/2023

Setor 

requisitante

Setor de 

contratações

Autoridade 

competente

• Evidenciar e detalhar a 

necessidade de 

contratação

• Preencher os DFDs

• Receber os DFDs

• Agregar e consolidar o 

PCA

• Criar o calendário de 

contratações 

• Aprovar as contratações

• Publicar o PCA no PNCP



Sobre hoje...

- Tudo que é NOVO assusta e causa 

desconforto;

- Toda (ou quase toda) instituição possui um 

histórico de contratações;

- Nenhuma compra nesce “do nada”, haverá 

sempre uma necessidade a ser atendida = 

interesse público;

- Trabalhar dá trabalho!



AGENDA

• Painel de histórico de compras

• O que vem pela frente?

• Como cadastrar no HOD meu perfil?*

•  Primeiro passo no meu PGC rumo ao meu PCA

• Acesso ao sistema PGC

• Criação de área requisitante

• Distribuição orçamentária

*a apresentação será feita a parte



Painel de histórico 

de compras



Painel de histórico de compras

https://www.ibec.fazenda.sp.gov.br/analytics/saw.dll?dashboard


 Ano (2021, 2022, 2023)

 Órgão (Órgãos do estado)

 Unidade compradora 

(unidades ligadas ao órgão selecionado)

Como operacionalizar o painel? 

O painel possui 3 (três) filtros



 Sempre deverá selecionar o ano: 2021, 2022 ou 2023 (obrigatório)

 E pelo menos um órgão (obrigatório)

 Caso o usuário deseje uma análise mais minuciosa, poderá 

selecionar uma ou mais unidade(s) compradora(s) - (opcional)

Como operacionalizar o painel? 

Utilizando os filtros do painel



Como operacionalizar o painel? 

Exemplo: sou Secretaria da Educação, ano 2021



Como operacionalizar o painel? 

E como faço para exportar esse plano? 



 O que acontece se eu selecionar só o ano e o 

órgão?

O que acontece se eu selecionar o ano, o órgão 

e a unidade?

Como operacionalizar o painel? 

Dúvida



Exportei meus dados e agora?

Muito prazer! Eu sou sua planilha sem nenhum tratamento de dados!



Artigo 7° - Para elaboração do plano de contratações anual - PCA, o requisitante 

preencherá o documento de formalização de demanda - DFD no Sistema de 

Planejamento e Gerenciamento de Contratações - PGC com as seguintes 

informações:

(...)

Parágrafo único - Para cumprimento do disposto no "caput" deste artigo, os 

órgãos e as entidades observarão, no mínimo, o nível referente à classe dos 

materiais ou ao grupo dos serviços e das obras dos Sistemas de Catalogação de 

Material, de Serviços ou de Obras do Governo federal.

Entendendo o conceito de formação do PCA



Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA



Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA



Lançamento por classe de materiais ou grupo de serviços

Entendendo o conceito de formação do PCA



Exportei meus dados e agora?

Trabalhando na planilha



Exportei meus dados e agora?

Trabalhando na planilha



Exportei meus dados e agora?

Trabalhando na planilha



Exportei meus dados e agora?

Trabalhando na planilha



Exportei meus dados e agora?

Trabalhando na planilha



O que vem pela 

frente?



Acesso ao sistema 

PGC
Quais são os perfis de acesso ao sistema PGC?

- PCA - REQUI

- PCA - TIC

- PCA - UNCOMP

- PCA - AUTOR

- PCA - AUTORG



Acesso ao sistema 

PGC
Quais são os perfis de acesso ao sistema PGC?

Setor 

requisitante

Setor de 

contratações

Autoridade 

competente

• Evidenciar e detalhar a 

necessidade de 

contratação

• Preencher os DFDs

• Receber os DFDs

• Agregar e consolidar o 

PCA

• Criar o calendário de 

contratações 

• Aprovar as contratações

• Publicar o PCA no PNCP

PCA-REQUI/PCA-TIC PCA-UNCOMP PCA-AUTOR/PCA-AUTORG



PCA-REQUI



PCA-TIC



PCA-UNCOMP



PCA-AUTOR



PCA-AUTORG



Como cadastrar no 

HOD meu perfil?



Apresentação dos perfis - Michelle



1º Passo no meu PGC 

rumo ao meu PCA



1º Passo no meu PGC rumo ao meu PCA

Traduzindo...

Primeiro passo no meu Sistema de 
Planejamento e Gerenciamento de 
Contratações - PGC rumo ao meu plano 
de contratações anual - PCA

CRIAÇÃO DE ÁREA 

REQUISITANTE



Hora de 

prestar 

atenção!



Acesso ao 

sistema PGC













Criação de área 

requisitante



1º Passo no meu PGC rumo ao meu 

PCA
Criação de áreas requisitantes

 Quais perfis podem criar? 

- PCA-UNCOMP (ideal)

- PCA-AUTOR 

- PCA-AUTORG





























Distribuição 

orçamentária























Hora de 

colocar a 

mão na 

massa!



Obrigada!
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