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% Prodesp SOMPRAS

Manual de orientac&o para Cadastro/Habilitacdo de usuarios EP».GOV.BR

no SIASG/Compras.gov.br - HOD

Esta aula tem por objetivo instruir os profissionais que atuardo na gestao do cadastro prévio
de usuario para utilizar o Siasg/Compras.gov.br no ambito do Governo do Estado de Sao

Paulo.

Aprenderemos como atribuir perfil de acesso ao usuario, possibilitando que os
g cadastramentos e as habilitacGes ocorram dentro das normas vigentes, de forma eficiente e

eficaz.

Instrutora: Shaaly Rodrigues

GOVERNDO .. SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



1. HOD > Prodesp SS%‘SV'WBR

/

E um software que permitira a conexao direta com a
SERPRO (Servico Federal de Processamento de
Dados) via internet para a inclusao de usuarios que
utilizaréo o sistema SIASG/Compras.gov.br.

O que é o0 “HOD”’?

Acesso ao HOD

SECRETARIA D SESTAO GOVERNO S PB SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

DIGITAL



% Prodesp SOMPRAS

2. Conceitos e Definicbes de Cadastro e Habilitacéo EP.GOV.BR

Cadastrador Parcial: Servidor pertencente ao quadro de pessoal do orgao ou entidade
solicitante, indicado por autoridade competente, para desempenhar todas as atividades
Inerentes ao Sistema,;

Cadastrador Local: Servidor pertencente ao quadro de pessoal do 6rgdo ou entidade
solicitante, indicado por autoridade competente, que sera designado para a utilizacdo dos
modulos desejados para desempenhar as atividades pertinentes as suas funcoes;

Habilitacdo: O Cadastrador Parcial habilita o usuario e define os modulos que o usuario
utilizard;

Perfil: Considerando o tipo de atividade que o usuario exercera, sera atribuido a ele perfil de
acesso dos modulos SIASG/ Compras.gov.br.

C RETARIA DE 3 STAO GOVERNDO .. SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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2. Conceitos e Definicbes de Cadastro e Habilitacéo EP.GOV.BR

O PARCIAL POSSUIACESSO A
TODAS AS UASGS DO GOVSP

CADASTRADOR PARCIAL | \(
/A MR ALRERERZRR AR WY

)

JAOLOCAL ACESSA SOMENTE A
UASG QUE FOI CADASTRADO!

(‘”
EM AMBOS OS CASOS, ELES
CADASTRADOR LOCAL CADASTRAM USUARIOS PARA
A LTI PV LR A ACESSO AD SIASG!

SECRETARIA D GESTAO G OV XN O -. sio PAULO

GOVERNO DO ESTADO

DIGITAL



COMPRAS

2. Conceitos e Definicbes de Cadastro e Habilitacdo o Prodesp EP.GOV.BR

Para acessar o HOD, o usuario devera entrar em contato com o Cadastrador Parcial do seu 6rgéo,
informando por oficio os seguinte dados:

&
&
1
1

Nome completo
CPF h
Telefone

E-mail

ApOs o envio, o cadastrador parcial incluira os dados no HOD e disponibilizara a senha de acesso,
gue o usuario devera trocar para acessar ao compras.gov.br.

Importante: os dados do usuario sao cruzados com os dados da Receita Federal, e qualquer
pendéncia no CPF do usuario, a solicitacdo de cadastro podera ser rejeitada no SIASG
(Compras.gov.br).

SECRETARIA T 5 ESTARO .. SAO PAULO
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3. Acesso ao HOD - Prodesp gg.’ggV.BR

/

Para acessar o HOD é
preciso acessar o
endereco:
www.gov.br/compras

v

@ Compras.gov.br

www.gov.br/compras

Figue atento:
indicaremos com seta
vermelha os icones e

campos a serem
aprendidos no
sistema novo!

—

SECRETARIA ) 3 STAO GOVERNDO '. SAO PAULO
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3. Acesso ao HOD EP.GOV.BR

g ‘Lb Orgaosdo Governo  Acesso a Informacao  Legislacdo  Acessibilidade ® O & Entrar com o gov.br

— = Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q /

@  Servicos mais acessados dogovbr W Servicos em destaque do govbr V'

; Selecione o Portal de
Fornecedor Agente Publico Cidadao Capacite-se Qiz Legistacao @ Ac_'e_as_qeg.sd§t_eé Compras do Governo
Federal

NEVA RAGIN/A /
REGULAMENTAGCOES DA LEI N° 14.133
POR TEMAS <«

MIN
GESTAO E DA
EM SERVICOS

s Al SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD % Prodesp SOMPRAS

BB .GOV.BR
‘04
g | =y
X Portal de Compras do Governo Faderal l A Q /
oo ks | Em seguida,
T selecione:

l > Sistemas

— > Compras.gov.br
> SIASG (HOD)

goubr /

_RETARIA

i SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




COMPRAS
- Prodesp gg GOV.BR

3. Acesso ao HOD

e 0 & Entrar com o govbr

Portal de Compras do Governo Federal ! QUE VWOOE procum
'.‘ SIS /

Selecione:

SIASG (HOD)
> Acesso ao HOD

Y,

GOVERNO JE P9 SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD

CRETARIA

Rede Serpro

Acessa Pov Cetihcada Digitd

Acesso For Ussanw ¢ Sesha

GOVERNDO

COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

-

Preencha dos dados
de acesso ao HOD
com CPF e Senha,

gue é o mesmo login

de acesso ao
compras.gov.br.

J

-. SAO PAULO

oI TAL

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD

IBM Host On-Demand .

il

£ hodcivws (3).)sp ~

COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

4 Ao preencher as credenciais, 0 usuario sera
redirecionado para a pagina IBM Host On-Demand,
gue fara o download do arquivo JAVA.

Caso nao tenha o JavaWs instalado, siga as

orientagcdes do nosso manual. )

Deseja executar este aplicativo?

tNome: TBM Host On-Demand

» Editor: HCL America Inc.

(_HL-

Locak https:/fhod.serpro.gov.br

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o gue pode colocar suas informacies pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local acma.

|| N&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local adma 1

E Mais Informacoes Cancelar

-

Ao clicar em executar, fard download do aplicativo
no computador e sempre quando for utilizar o HOD,
devera refazer a operacao.

_RETARIA DE

GOVERNDO

J

i SAO PAULO
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% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD EP».GOV.BR

Sessdo Configurada Sessdes Ativas
Procurar

Dé um clique duplo em um icone para iniciar uma sessao. . - .
4 P P f Terminal 3270 A

| ‘ s70 | | |[ 132007 [[32707 [[3270
g = = =
Terminal 3270 | lmpressora Relatorics 80 Relatorios 132
3270 colunas colunas

1

ApoOs a execucgao do arquivo, o
Sistema abrira a primeira
pagina, o Painel de Controle.

/

| Ajuda | | Consclelava |

SOVERNO '. SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD

TELA 0O1

REDE - SERPRD

I| ||
IIIII| 11T

0
|

A SERVICO DO BRASIL | |

|||II
1T 0

|| 0

PARA ACESSO A0 SISTEMA DESEJADO,
INFORME 0% CAMPOS ABAIXO:

NOVA SENHA
SISTEMA

BASE
DATA
HORA
TERMINAL :

SADBRZ2
05/05/7/2023
20:02:49
AWVAIO5A

PF1=AJUDA PF3=5SAIDA PF6=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS TO1

GOVERNDO

COMPRAS

-~ Prodesp g5 cOVBR

A segunda pagina é o
“Terminal 3270” que é a
pagina principal do
HOD.

Insira o “Cddigo” que é
o CPF e a Senha, que
sao as mesmas
credenciais do
Compras.gov.br. Aperte
“Enter” no teclado para
prosseguir.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD EP.GOV.BR

H
Arquive Editar Definigdes Exibir Comunicagdo Acdes Ajuda Na pé_g”’]a do HOD’ é possivel

SRR B Yy &= # Y encontrar as informages pessoais
do Cadastrador Parcial ou Local:

TELA GA82 - MENU DE SISTEMAS -
cooiGo EASE: SA0Q! 1
USUARIO: DATA: o = O COdIgO (CPF),

HETHAME: AWVAIGSA ULTIMO ACESS0: B3<057Z0Z23F 13125152 HORA:

= Nome completo do cadastrador;
HOME BRASE PSEUDO DESCRICAO - Data € hora do aceSSO, , .
= Abase de dados que o usuario se
: ToTNTEE. OF AbM: SERY. GERATS encontra;
SIST.INT.DE ADM. = - OS SIStemaS que eStéO
disponiveis para o usuario;
» |nformacé&o das teclas de acesso

POSICIONE O CURSOR WA LIMHA 0O SISTEMA DESEJADO E TECLE <EMTER::

rapido.
COMAMDO ==3 _

MEl+ &

| » | & |hodserpro.gov.br:23000 | & 168

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

R E"T ARIA : A C GOVERNDO '- SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD EP.GOV.BR

SEGURANCA

VOCE SOLICITOU ENTRADA NO
SEGUINTE SISTEMA: /”

NMOME DO SISTEMA

E preciso confirmar novamente a

SENHA-REDE - senha de acesso nesta tela de
seguranca.

POR MOTIVO DE SEGURANCA

CONFIRME SUA SENHA: /

PF3/PF15 = SAIDA

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

A DE GESTAO E GOVERNDO '- SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD = Inclusao de Usuéario EP.GOV.BR

SENHA-REDE ( SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO )

NODO : BSBO3 USUARIOD : Shaaly Rodrigue

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADAR E PRESSIONE <ENTER>

_ ADMTAB - IMINISTR BELAS
ADMUSU ADM I RA - C

RECINF

Com a tecla TAB do teclado, selecione
-— “Administra Usuario (ADMUSU)".

J

COMANDO
PF1 DUVIDAS '8 AVANCA MENU PF7 VOLTA MENU 3 - PARA TERMINAR

wilf- = 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

R E/‘T ARIA A O GOVERNDO '- SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Inclusao de Usuario o> Prodesp COMPRAS

BP».GOV.BR
__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO )
NODD : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrique
POSICIONE 0O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> //'7
_ ALTUSU ALTERA USUARID
EXCUSU EXCLUI USUARIOS FISICAMENTE
INCUSU INCLUI USUARIO
INRUSU INATIVA/REATIVA USUARID ] . ) . ,
LIBUSUBLDQ LIBERA USUARID BLOQUEADO <«<— | Selecione “Inclui o Usuério (INCUSU)”.
TROCSEN TROCA SENHA DD USUARIO

J

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - YOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MAj+ a

08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

E GOVERNO

= SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD = Inclusao de Usuéario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIOD )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:19:32 USUARIO : Shaaly Rodrigue

CODIGO DO USUARIOD

UF DO USUARIOD (

Informe o codigo do usuario (CPF) e a
UF do Usuério (SP).

J

PF3=SAIDA
HA a 05/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

E GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD = Inclusao de Usuéario EP.GOV.BR

____ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:19:32 USUARIO : Shaaly Rodrigue

CODIGO DO USUARIO . , . .
Ao teclar “Enter”, havera a integracao

UF DO USUARIO SA0 PAULO com a Receita Federal através do

NOME DO USUARIO Nome Completo CPF do usuario, assim, se houver

NOME PREFERENCIAL alguma pendéncia, néo sera possivel

EMAIL DO USUARID concluir a inclusao deste novo
TELEFONES PARA CONTATOD ...

usuario.

E necesséario preencher os dados do
usuario: Nome Preferencial, E-mail do
Usuario e Telefones para Contato./

PF3=SAIDA
MAj- a 11/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNDO .-SROPAUI_O
I

GITAL

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Inclusao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU,
BASE: BSBoed DATA:

INCUSU ( INCLUI USUARIO )
10/05/2023 HORA: 21:21:11 USUARIOD :
0000000-000

CODIGO DO USUARIO

UF DO USUARIO

SA0 PAULO

Nome Completo

NOME DO USUARIO

NOME PREFERENCIAL
EMAIL DO USUARIOD
TELEFONES FARA CONTATO ...

ORGAO DE LOTACAD.... 20800 ESTADO DE SAO0 PAULD

LOCAL DE TRABALHO... 0002080000 ESTADO DE SAO0 PAULO

PF3=5AIDA PF5=MOSTRA LOCAL

MAj+- a

Shaaly Rodrigue

> Prodesp

COMPRAS
EP.GOV.BR

-

O campo “Org3o de Lotagéo” é
preenchido automaticamente.

No “Local de Trabalho” preencha o
seguinte codigo: 0002080000

/

18/023

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

E GOVERNO

= SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD = Inclusao de Usuéario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU [ INCLUI USURRIO )
EHSE. BSEO3 DRTA: 22/06/2023 HORA: 15:51:44 USUARIO : SHAALY

CODIGO DO USUARIO 0000000-000

UF DO USURRIO SAD PAULO /
NOME DO USUARIO Nome Completo

HOME PREFERENCIAL Confirma a inclusdo do usuario?
EMAIL DO USUARRIO

TELEFONES PARA CONTATO ... Digite “S” para sim.

) Clique em “Enter”.
ORGAO DE LOTARCRO 20800 ESTADO DE SAD PRULD

LOCAL DE TRABALHO popZe80000 ESTRDO DE SAO PAULOD

/

COMFIRME A INCLUSARO (S/M):

PF3=SRIDA
MAl+ b

E GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Inclusao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:21:11 USUARIOD :

0000000-000

CODIGD DO USUARIO

UF DO USUARIO SA0 PAULD

Nome Completo

NOME DO USUARIO
NOME PREFERENCIAL

EMAIL DO USUARIO
TELEFONES PARA CONTATO ...

ORGAD DE LOTACAD. ... 25000

Shaaly Rodrigue

LOCAL DE TRABALHO. .. 2000200999 MARE-DSG-SIASG-DIRET.DE SERVICOS GERAIS/DF

USUARIO INCLUIDD COM A SENHA ==> RUVRBYUWE TECLE ENTER

PF3=5AIDA

HAj a

E GOVERNO

22/071

COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

-

Ao clicar “Enter”, o sistema informa
uma senha alfanumérica de no minimo
6 digitos, tecle enter.

Em seguida, o sistema retorna ao
inicio do “INCUSU”, aperte F3 para
retornar ao menu principal do HOD.

/

= SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )
NODO : BSBO3

USUARIO :

POSICIONE 0O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ATZPERF
ATZUSU
HABCAD
HABUSU
VINUSU

ATUALIZA PERFIL DE GRUPOD
ATUALIZA USUARIO
HABILITA CADASTRADOR
HABILITA USUARIO

VINCULA USUARIO

COMANDO
PF1 DUVIDAS

MHI+

AVANCA MENU PFT

VOLTA MENU PF3

SHAALY

PARA TERMINAR

08/011

COMPRAS

-~ Prodesp g5 cOVBR

-

Agora, é preciso habilitar o
usuario no sistema atribuindo
perfil de acesso.

J

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD — Habilitagcdo de Usuario o> Prodesp COMPRAS

EBP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ( HABILITA USUARID )
NODD : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue
POSICIONE 0O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
_ EXCUSUSIS EXCLUI USUARIO DO SISTEMA

EXCUSUYSIS EXCLUI USUARID YARIOS SISTEMAS 4
HABUSUSIS HABILITA USUARIO EM SISTEMA
HABUSUYSIS HAB USUARIOD EM YARIOS SISTEMAS , . N .
IALPAHUSU INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU Selecione “Habilita Usuario em

LIBREWUSU LIBERA REVOGACAO DO USUARIO

Sistema (HABUSUSIS).

J

COMANDO
FF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MAJ+ 08/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARID EM SISTEMA )
BASE: BS5BO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA .| BASE DO SISTEMA . ..

-

Insira a “Sigla do Sistema”
SIASG e/ou Treino-Siasg e na
“Base do Sistema” sempre
colocar BSBO03, enter.

J

PF3=SAIDA
MAj+ a 05/065

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO USUARIO . _ /

Inclua o CPF do usuario
novamente no campo “Cédigo do
Usuario”.

J

PF3=SAIDA
MAf+- a 06/022

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD — Habilitacao de Usuario

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
Shaaly Rodrique

BASE: BS5BO3

SIGLA DO SISTEMA ..

DATA:

CODIGO DO USUARIO .

ORGAOD DO USUARIO ..

FINANCEIRO
CONTRATO
NAOINTSISG
COMPRAS
PRESIDENTE
DIVULGAL
RDCDIVULGZ
RDCCONTRA1
PRESID-RDC
PAC-0ORGAO

SIASG

25000

PREGAO
RESP-0ORGAO
COMUNICA
IRP
ATA-PEXT
DIVULGAZ
RDCFINANC1
RDCCONTRAZ
GESTOR-ATA
FASEINT1

10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARID :

BASE DO SISTEMA . ..

B5BO3

MINISTERIO DA FAZENDA

HOMPREGAD
RESP-UASG
CON-GERAL
SUPRIDO

EMP-PEXT

RDCDIVULG1
RDCFINANCZ
HOMOL -RDC
SICAFDIGIT
ANTECIFPGOV

COMPRAS

-~ Prodesp g5 cOVBR

O Sistema abre uma pagina com
série de perfis do SIASG.

ComateclaTABe o “X’, o
cadastrador podera atribuir a
habilitacdo dos perfis ao usuario
gue foram solicitadas.

AN G L L G L e L ey, g g
e S e S S S S e S S S—
S, S D, S, N p—
e S e S S S S e S S S—
S, S D, S, N p—
e S e S S S S e S S S—

J

HOMDISPENS PCA-AUTOR PCA-AUTORG

CONTINUA

ASSINALE COM "X" OPCOES DE HABILITACAO DO PERFIL

PF3=5AIDA

MA+- a

PFB=AVYANCA
09/020

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




COMPRAS

3. Acesso ao HOD — Habilitacdo de Usuario o> Prodesp $» GOV.BR
[ ]
SENHA-REDE - ADWMUSU, HABUSU, HABUSUSIS [ HABILITA USUARIO EM SISTEMA ]
BASE : BSBO3 DATA: 16/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA SIASEG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO USUARIO /
ORGAO DO USUARIO 25000 MINISTERIO DA FAZENMDA

FINANCEIRO
CONTRATO
NAOINTSISG
COMPRAS
FRESIDENTE

DIVULGA1
RDCDIVULGZ
RDCCONTRAL1
PRESID-RDC
FAC-0RGAD

PREGAO
RESP-0RGAD
COMUNICA
IRP
ATA-PEXT
DIVULGAZ
RDCFINANC1
RDCCONTRAZ
GESTOR-ATA
FASEINT1

HOMPREGAO
RESP-UASG
COM-GERAL
SUPRIDD
EMP-PEXT
RDCDIVULG1
RDCFINANCZ
HOMOL-RDC
SICAFDIGIT
ANTECIPGOY

Va em “Continua’, e sera
direcionado para a segunda

pagina de atribuicdo do perfil.

P, A A A, pn R R e —
S S’ S S S S e S S S Su—'
L L L L e L e S
S S’ S S S S e S S S Su—'
P, A A A, pn R R e —
S S’ S S S S e S S S Su—'

J

HOMDISPENS PCA-AUTOR FCA-AUTORG

CONTINUA

ASSINALE COM "X OPCOES DE HABILITACAO DO PERFIL

PF3=5AIDA

MHAj+ a

PF8=AYANCAH
19/074

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD — Habilitagcdo de Usuario o> Prodesp COMPRAS

EP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:23:48 USUARIO : Shaaly Rodrigue /,f*
SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO USUARIO | . - :
ORGAOD DO USUARIO .. 25000 MINISTERIO DA FAZENDA E necessario confirmar a

inclusao com “S” ou “N”.

PCA-RENUI ( ) PCA-TIC ( ) PCA-UNCOMP
PAC-ADMIN ( ) PAC-CONSUL ( ) FAC-CONTEX

Importante: o sistema néo
permite a inclusao de perfil de
“Pregoeiro” e “Homologador
Pregao” para o mesmo CPF.

CONFIRME INCLUSAO (S/N) =

PF3=SAIDA  PF8=AVANCA
MAR+ a 227026

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD — Habilitacdo de Usuario o Prodesp gglg;‘gv,ak

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BS5BO3 DATA: 10/05/2023 HORA: 21:29:49 USUARID : Shaaly Rodrigue ///"

SIGLA DO SISTEMA .. SIASG BASE DO SISTEMA ... BSBO3
CODIGO DO USUARIO

ORGAOD DO USUARIO .. 25000 MINISTERIO DA FAZENMDA

PCA-REQUI ) PCA-TIC ( ) PCA-UNCOMF
PAC-ADMIN ) PAC-CONSUL ( ) PAC-CONTEX

E para confirmar, &€ necessario
teclar “ENTER”.

/

PERFIL DO USUARIO ALTERADO, TECLE ENTER
PF3=5A1DA PF8=AYANCAH

MA+ a 23/002

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento

E».GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:12:44 USUARIO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA /O mesmo procedimento se
NODO DE BRSE aplica a incluséo de perfil de

Treinamento ao SIASG. Vamos
aprender ?

Ao inveés de colocar SIASG na
“Sigla do Sistema”, vamos
incluir na Sigla do Sistema:

treino-siasg.

E importante atribuir Perfil de
Treinamento para

PFassamoR capacitacao de usuarios.
MA+ a 04/039

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BsBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:13:54 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA TREINO-5IASG /
NODO DE BASE NODOD 03 - FIBRA - MAQUINA A

Digite o CPF do usuério no
campo “Codigo do Usuario” e
tecle “Enter”.

CODIGO DO USUARIO

J

PF3=SAIDA
MA+ a 07/027

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD

SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE:

BSBO3 DATA:
SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BRASE

CODIGO DO USUARIO
TIFPOD DO CADASTRADOR . ...

APOIO
NOVOSIDEC
CADASTRO
CONTRATO
IRP
NOVOSICAF1
DIVULGAZ
CONSICON
FASEINT1
HOM-PLLCG
PRESIDENTE

P
e St i Bt B’ St St ot Bt et s’

— Perfil de Treinamento

14/05/2023 HORA: 11:13:54 USUARIO :

TREINO-S5IASG
NODO 03 - FIBRA - MAQUINA A

APOTIO1
NAOINTSISG
RESP-UASG
CON-GERAL
OPERACIONA
NOYOSICAFZ
GESTOR-ATA
SICAFDIGIT
ANTECIPGOVY
SIDEC
RDCDIVULG1

COMUNICA
PREGAD
RESP-DORGAO
COMPRAS
ATA-PEXT
DIVULGAL
ITEM - ATA
ADMSICAF
DISPENSA
HOMPREGAD
RDCDIVULGZ2
CONTINUA

A S S N S p—
e e " e e’ e e ! " e et

ASSINALE COM X' AS OPCOES DE HABILITACAD DO PERFIL

USUARIO JA E CADASTRADOR
PF3=5AIDA PF8=AVYANCA

MAj+ a

CRETARIA
I TAL

DO SISTEMA

S L L L L L L e S

Shaaly Rodrigue

S S e e S S e S S S Su—'

10/020

COMPRAS
EP.GOV.BR

@ importante observar que os

mesmos perfis atribuidos em
producao sdo 0s mesmos que
encontraremos aqui no
ambiente de treinamento.

> Prodesp

Mas, como é importante que 0s
usuarios conhecam totalmente
0 sistema, selecionamos a
maioria dos perfis de
treinamento, a excecao do caso
do perfil Pregoeiro e

Homologador Pregéo. /

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento

EP.GOV.BR
____ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIOD EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:42:14 USUARIO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA .. TREINO-SIASG____  BASE DO SISTEMA ... BSBO3 //"7 , . ~ .
CODIGO DO USUARIO . ApOs a inclusao dos perfis em
ADMSICAF ( FASEINT1 ( X ANTECIPGOV se o cadastrador quer fazer a
DISPENSA ( HOMDISPENS ( HOM-PGC ) N ~
HOM-PGCG 1 PCA-REQUI ( PCA-TIC inclusao de parametros

informacdes sobre os niveis de
acesso ao sistema.

Preencha com “S” e tecle

Enter
PERETI D0 HSIHARTN THCLHTNA
DESEJA INCLUIR PARAMETROS ADICIONAIS (S/N) S
PF3=SAIDA  PFB=AVANCA
MA+ a 23/047

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )_
NODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA TREIND-SIASE Preencha a “UASG” (que é a
NODD DE BASE unidade gestora) onde o usuario
CODIGO DO USUARIO. .. . esta vinculado.

UNIDADE GESTORA : 9

O campo “Nivel de Acesso’,

NIVEL DE ACESSO : ,
gue sera sempre 3.

RECEBE COMUNICA 7 (S - SIM, N - NAD)

No campo “Recebe Comunica?”
preencha com “S” e tecle

“Enter”. /

10/021

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento > Prodesp COMPRAS

EBP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS { HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
NODO : BSB0O3 USUARTIO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA TREIND-SIASG
NODO DE BASE /
CODIGO DO USUARIO. . .
UNIDADE GESTORA : 990000
NIVEL DE ACESSD : 3 Confirme a inclusao com “C” e

RECEBE COMUNICA 7 S (S - SIM, N - NAD) tecle "Enter”.

J

CONFIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA, A-ALTERA)

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )___
NODO : BSBO3 USUARTO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA TREINO-S5IASG

NODO DE BASE /

CODIGO DO USUARIO. ..

UNIDADE GESTORA : 990000

NIVEL DE ACESSD : 3 O sistema mostrara a
RECEBE COMUNICA ? S (S - SIM, N - NAD) confirmacéo.

CONEIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONEIRMA, A-ALTERA)
PARAMETROS ADICIONAIS ATUALIZADOS COM SUCESSO.

MA+ a 01/001

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ( HABILITA USUARIO ) »
NODO : BSBO3 USUBRIO : SHAALY / Atencao!

POSICIONE O CURSOR MA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER2>

E importante fazer a inclus&o
do parametro adicional, sem ele

EXCUSUSIS » EHCLUI USUARIO DO SISTEMA o) USUé.”O néo acessao
EXCUSUVSIS » EXCLUI USUARIO VARIOS SISTEMAS Compras gOV br

HABUSUSIS » HABILITA USUARRIO EM SISTEMA
HABUSUYSIS > HAB USUARIO EM VARIODS SISTEMAS

TALPAHUSU » IMC/ALT PARAM ADIC HABIL USU Caso 0) usuérlo no momento da
LIBREVUSU » LIBEEA REVOGACAD DO USUARIOD . ~ ~ ~
inclusao do parametro néo
consiga realizar esta incluséo
da orientacao acima, basta
retornar em Habilita Usuario
(HABUSU), selecionar:
> ALPAHUSU - INC/ALT

COMANDO. PARAM ADIC HABIL USU e/

PF1 - DUVIDARS PF& - AVANCA MENU PFT - WOLTA MENU PF3 - PARA TERMIMAR tecle “Enter”.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

" RETARIA DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

I TAL GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL UsSU )
BASE: BSBO3 DATA: 28/06/2023 HORA: 13:49:17 USUARIO SHAALY

SIGLA DO SISTEMA

NODO DE BASE f

Inclua a “Sigla do Sistema” que
precisa incluir o parametro:
SIASG e/ou TREINO-SIASG, e
tecle “Enter”.

J

PF3=SAIDA
MAll+  a 05/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento o Prodesp gglg;‘gv,ak

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU )
BRASE: BSBO3 DATA: 28/06/2023 HORA: 13:53:27 USUARIO SHAALY

SIGLA DO SISTEMA
NODO DE BASE NMODO 03 - FIBRA - MAQUINA A

CODIGO DO USUARIO /

Inclua o “Cédigo do Usuario”
(CPF) e tecle “Enter”.

J

PF3=5AIDA

|-.-1l"l|+ a 08/029

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, IALPAHUSU ( INC/ALT PARAM ADIC HABIL USU )

NODD: BSBO3 USUARIO : SHAALY
SIGLA DO SISTEMA « » 4
NODO DE BASE Preencha a “UASG (que ea
unidade gestora) onde o usuario
CODIGO DO USUARIO......... Lo
esta vinculado.

UNIDADE GESTORA :

O campo “Nivel de Acesso’,
que sera sempre 3.

NIVEL DE ACESSO :
RECEBE COMUNICAHA 7 (s SIM, N

No campo “Recebe Comunica?”
preencha com “S” e tecle

“Enter”. /

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

DE GESTAO E GOVERNDO .-SAOPAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento > Prodesp COMPRAS

EBP.GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS { HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
NODO : BSB0O3 USUARTIO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA TREIND-SIASG
NODO DE BASE /
CODIGOD DO USUARID
UNIDADE GESTORA : 990000
NIVEL DE ACESSD : 3 Confirme a inclusao com “C” e

RECEBE COMUNICA 7 S (S - SIM, N - NAD) tecle "Enter”.

J

CONFIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA, A-ALTERA)

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento > Prodesp COMPRAS

BB .GOV.BR
___ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )_
NODO : BSBO3 USUARTO : Shaaly Rodrigue
SIGLA DO SISTEMA TREINO-SIASG
NODO DE BASE /
CODIGO DO USUARID O sistema mostrara a
UNIDADE GESTORA : 990000 confirmacao “Parametros
adicionais atualizados com

NIVEL DE ACESSO : 3

N sucesso’.
RECEBE COMUNICA 7?7 S (S - SIM, N - NAO)

Tecle F3 para retornar ao menu

principal. /

CONEIRMA INCLUSAD : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONEIRMA, A-ALTERA)
PARAMETROS ADICIONAIS ATUALIZADOS COM SUCESSO.

MA+ a 01/001

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )
HODD : BSB0O3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

POSICIONE O CURS0R WA OPCAO DESEJADA E FPRESSIONE <ENTER>

/O proximo passo é para o0 caso
de inclusao de novos
ATZUSU ATHALTZA USHARTO

_| HABCAD HABILITA CADASTRADOR cadastradores.
HABUSU HABTLITA USUARTOD
VINUSU VINCULA USUARIO _ L

Para realizar a Habilitacao do

Cadastrador LOCAL no
Sistema, selecione:
> HABCAD
> ADMUSU

>HABCAD /
COMANDO

PF1 - DUVYIDAS PFB8 - AVANCA MENU PF7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MA+ a 09/011

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento > Prodesp COMPRAS

BB .GOV.BR
SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD ( HABILITA CADASTRADOR )
HODO : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrique
POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER> ///"7
EXCADSIS EXCLUI CADASTRADOR DO SISTEMA
EXCADVYSIS EXCLUI CADASTR VARIOS SISTEMAS
HARCANDSTS HARTI TTA CADASTRANMNR _STSTEMA . T
" HABCADYSIS HAB. CADASTR. VARIODS SISTEMAS Ao selecionar Habilita

IALPAHCAD INC/ALT PARAM ADIC HABIL CAD Cadastrador (HABCAD),
LIBREVCAD LIBERA REVOG. DO CADASTRADOR

selecione Habilita Cadastrador
Sistema (HABCADSIS).

COMANDOD 4‘,///
PF1 - DUYIDAS PF8 - AYANCA MENU PF7 - VYOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAJ

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento o Prodesp gglg;‘gv,ak

SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:27:51 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA _
NODO DE BASE
Nunca se esqueca de indicar

gual o sistema que pretende
habilitar o usuéario!

E necessario atribuir perfil no
SIASG e no TREINO-SIASG!

Em seguida informe o CPF do

usuario e tecle Enter. /

PF3=5AIDA

MA- a

04/032

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento EP.GOV.BR

____ SENHA-REDE - ADMUSU, HABCAD, HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 14/05/2023 HORA: 11:28:46 USUARIO : Shaaly Rodrigue

SIGLA DO SISTEMA /
NODO DE BASE NODD 03 - FIBRA - MAQUINA A

CODIGO DO USUARID 12760022897 VOLNIR PONTES JUNIOR

TIPO DO CADASTRADOR .... L :
Observe que o tipo de

PCA-REQUI ( ¥ PCA-TIC PCA-UNCOMP cadastrador é o LOCAL!
PAC-ADMIN ( ) PAC-CONSUL PAC-CONTEX

Cadastrador parcial ndo
cadastra cadastrador parcial.

/

PERFIL DO CADASTRADOR INCLUIDO, TECLE ENTER

rra—aH1uUH

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento

SENHA-REDE -
=12 1=1= BSBO3

SIGLA DO SISTEMA
MODO DE BASE

CODIGO DO USUARIO
TIPO DO CADASTRAD

PREGAO (
CONM-GERAL (
PRESIDENTE (
PRESID-RDC (
FASEINT1 (
PCA-REQUI {
PAC-CONSUL (

CONFIRME IMCLUSAO

PF3=SAIDA

MAR+ b

ADMUSU,

DATAH:

OR

X
H

(S/N) :

HABCAD.
22/08/2023

NADINTSISG
COMPRAS
DIVULGAL
GESTOR-ATA
PCA-AUTOR
PCA-TIC
PRAC-CONTEX

ESTAO E

HORA:

NODO B3

FIBRA

HABCADSIS ( HABILITA CADASTRADOR SISTEMA
16:12:35 US

URRID

- MAQUINA A

COMUNICHA
IRP
DIVULGARZ
PAC-0RGAD
PCA-AUTORG
PCA-UNCOMP
PESQPRECO

SHAALY

)

22/029

COMPRAS

-~ Prodesp g5 cOVBR

Marque com “X” os perfis que

serao atribuidos ao usuario, o

mesmo procedimento se aplica
ao Treino-Siasg!

Confirme a inclusao.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNDO

g SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento o Prodesp gglg;‘gv,ak

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO )_
NODD : BSBO3 USUARIO : Shaaly Rodrigue

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

E possivel realizar alguns
ALTUSU ALTERA USUARTO proc§o!|mentos em Atualiza
EXCUSU EXCLUI USUARIOS FISICAMENTE Usuario (ADMUSU), como
INCUSU INCLUI USUARID alterar os dados do usuario.
TNRUSU INATIVA/REATIVA USUARIO Ao selecionar altera Usuario
LIBUSUBLOQ LIBERA USUARIO BLOQUEADO N :
TROCSEN TROCA SENHA DO USUARIO (ALTUSU), essa opcao atualiza,
altera, exclui, inclui, inativa,
desbloqueia e troca senha do

usuario.

Em ALTUSU, o usuéario vai
selecionar e sera direcionado

COMANDO para uma nova pagina.
PF1 - DUVIDAS  PF8 - AVANCA MENU  PF7 - VOLTA MENU  PF3 - PARA TERMINAR

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento o Prodesp gglg;‘gv,ak

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, ALTUSU ( ALTERA USUARIO )

NODO: BSBO3 DATA: 05/05/2023 HORA: 19:51:33 USUARIO : Shaaly Rodrigue

CODIGO DO USUARIO /

Todas as vezes que 0 usuario
for ingressar em qualquer um
dos perfis de outro usuario,
basta informar o CPF.

Neste caso, estamos no perfil

“Altera o Usuario”.

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

PF3=5A1DA

GOVERNO ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




% Prodesp SOMPRAS

3. Acesso ao HOD - Perfil de Treinamento

EBP.GOV.BR

____ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, ALTUSU ( ALTERA USUARIO )
NODO: BSBO3 DATA: 05/05/2023 HORA: 19:55:31 USUARIO : Shaaly Rodrigue
CODIGO DO USUARIO /
NODO DE BASE NODO 01 - FISAO - PRODUCAO.
NOME DO USUARIO Nome Completo ~

Na tela de alteracdo dos dados
ATUALIZA NOME A PARTIR DA BASE CPF?... (S/N): N do usuario, é possivel corrigir

erros de cadastro do usuario.
NOME PREFERENCIAL B Ur D0 USUARIO ... Tecle “Enter” e confirme com a
EMAIL DO USUARIO e-mail@email.com.br tecla “S”.
TELEFONES PARA CONTATO ... FONEL [EEETReYolelo Moo 0Jo M CNE2
ORGAD DE LOTACAO. ... MINISTERIO DA FAZENDA Assim, é concluida a alteracéo

dos dados do usuario.

/

Use a tecla do teclado TAB para posicionar o cursor e a tecla “Enter” para confirmar os comandos.

ESTAO E GOVERNO '-SI\OPAULO

GOVERNO DO ESTADO



3. Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuarios

COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

PREGAO
Esse perfil € fornecido aos servidores que atuam na execucao e adjudicacao de Pregéo.

HOMPREGAO
Esse perfil € para uso exclusivo do ordenador de despesas da unidade, responsavel pela homologacéo dos
procedimentos realizados nos processos licitatorios.

COMUNICA

No intuito de facilitar a comunicagao entre a Secretaria de Gestéo e Inovacao, do Ministério da Gestdo e Inovacao -
MGI, com suas Unidades de Administracédo de Servicos Gerais — UASG, foi instituido o Sistema de Comunicacao do
Sistema SIASG, denominado “COMUNICA”.

Esse perfil pode ser atribuido a todos os usuarios do Sistema de Compras.

CON-GERAL - Consultas Gerais
Permite ao servidor realizar consulta no SIASG, ambiente grande porte, de todos os procedimentos registrados na
UASG que 0 mesmo se encontrar vinculado.

COMPRAS
Perfil para o servidor que atua na area de compras. Este perfil possibilita ao usuario acessar o ambiente grande porte do
SIASG/SERPRO (HOD) e solicitar o registro de Pedido de Item nos catalogos de Materiais e Servicos.
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COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

IRP - INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

Permite que a Administracéo possa tornar publicas suas intencdes de realizar Pregéo ou Concorréncia para Registro de
Precos, com a participacéo de outros 6rgaos governamentais, que tenham interesse em contratar o mesmo objeto,
possibilitando auferir melhores precos por meio de economia de escala.

PRESIDENTE
Perfil exclusivo para servidor que atuara como Presidente em licitacdes.

DIVULGA1

Perfil que permite aos servidores habilitados e cadastrados no médulo Divulgacdo de Compras a realizarem o
cadastramento de processos de compras efetuados pela Administracéo Publica e matérias relativas aos avisos e editais
de Licitacao, dispensa e inexigibilidade, no Portal de Compras.

DIVULGA2

Perfil que permite aos servidores habilitados e cadastrados no médulo Divulgacdo de Compras a realizarem consultas
aos processos de compras efetuados pela Administracdo Publica e matérias relativas aos avisos e editais de Licitacao,
dispensa e inexigibilidade, no Portal de Compras.
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COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

GESTOR-ATA

O médulo “GESTAO DE ATA SRP” permitird & Administracdo gerenciar os quantitativos e pedidos de adesao as Atas de
Registro de Precos (ARPS) vigentes.

Esse mddulo se destina aos orgéos e entidades usuérios do Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais
(SIASG)/Portal de Compras, que possuem atas de registro de precos vigentes com permisséo para adesao ou que
desejam aderir a uma ARP.

Com essa iniciativa, o Ministério da Gestéo e Inovacao, por meio da Secretaria de Gestao e Inovagao - SEGES e do
Departamento de Normas e Sistemas de Logistica — DELOG, amplia o controle e a transparéncia dos processos de
adesao as Atas de Registro de Precos, em conformidade com o Acordao n° 2.670/2016 - TCU - Plenario. S&o normas
norteadoras do modulo: a Instrugdo Normativa n® 6, de 25/07/2014, o Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, a Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

SICAFDIGIT - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
Esse perfil possibilita ao usuario consultar as situacdes dos fornecedores que se encontram cadastrados no SICAF.

FASEINTL1 - Estudos Técnicos Preliminares — ETP DIGITAL

Esse perfil permitird acesso dos usuarios a ferramenta versao 100% digital e integrada da fase de Estudos Técnicos
Preliminares — ETP, obrigatéria em todos os processos de licitacdo. E nessa etapa que a solucdo mais adequada para o
governo € definida, por meio da avaliacdo de viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental.
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COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

DISPENSA

Tem por finalidade registrar o cadastramento dos processos de compras efetuados pela Administracao Publica, atraves
de Dispensa de Licitacao e Inexigibilidade e consequentemente a transparéncia das aquisicdes e das suas contratacdes
em que esses dados estardo disponiveis na Web para consulta publica.

HOMDISPENS
Perfil exclusivo para o Ordenador de Despensas responsavel por homologar Dispensa de Licitacéo.

PCA-AUTOR autoridade competente da UASG

Esse perfil permite que o usuario realize alem das ac6es disponibilizadas ao perfil unidade de compras, a aprovacao,
reprovacao e devolucao dos itens do plano, bem como seu envio ao Ministério do Planejamento Desenvolvimento e
Gestao. Neste perfil poderdo ser cadastrados a autoridade maxima do orgao/entidade e a quem este delegar a
competéncia de aprovar o Plano Anual de Contratagoes.

PCA-AUTORG - autoridade competente do Orgéo
Perfil a ser atribuido somente & Autoridade competente do Orgéo.

PAC-ORGAO
Esse perfil possibilita visualizar planos das UASG vinculadas ao 6rgao do usuario.

GOVERNO '- SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



COMPRAS

3. Acesso ao HOD - Legenda dos Perfis de Usuéarios o~ Prodesp EP».GOV.BR

PCA-REQUI - Area requisitante

Esse perfil permite que o usuario registre diretamente no sistema PGC os itens que identificou com necessarios para
aquisicao no ano seguinte e encaminhe ao setor de licitacGes para analisar o seu pedido. As seguintes acOes estao
disponiveis: cadastramento de item (incluir, importar, alterar e excluir item) e envio para o setor de licitacbes. Neste perfil
poderao ser cadastradas as unidades responsaveis por identificar uma necessidade e solicitar a contratacdo de um bem
Ou Servico.

PCA-TIC - Area de TIC

Esse perfil destina-se aqueles que atuam nas unidades responsaveis por analisar as demandas de contratacao de bens
ou servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicactes - TIC encaminhadas pelos requisitantes a serem inseridas no
Plano Anual de Contratacdes. Permite além do cadastramento (incluir, importar, alterar e excluir item), a devolucéo de
itens ao requisitante para ajustes e a aprovacao de itens para analise da Unidade de compras. Podem ser cadastrados
o responsavel pelas contratacdes de Tecnologia da Informacéo e os servidores autorizados por ele a operarem o
sistema.

PCA-UNCOMP - Unidade de Compras

Esse perfil permite que o usuario realize as seguintes acdes: cadastramento de plano (incluir, importar, alterar e excluir
item) e realizacao de envio para aprovacao da autoridade competente. Neste perfil poderédo ser cadastrados a
autoridade competente do setor de licitagcdes e os servidores autorizados por ele a operarem o sistema PGC a fim de
consolidar no sistema todos os itens que comporao o Plano Anual de Contratacoes.

D
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X2 PAC-CONSUL
Esse perfil permite ao usuario visualizar planos de qualquer UASG vinculados ao seu 6rgao.

£, PESQPRECO
Esse perfil possibilita ao usuario acessar o médulo Pesquisa de Precos quando estiver logado no Portal de Compras, 0
gue podera fazé-lo, também, pelo acesso livre no portal.
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COMPRAS

Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? «* Prodesp E».GOV.BR

Esta aula tem por objetivo instruir 0s usuarios para criar uma nova senha no primeiro acesso
@ ao Compras.gov.br. Aprenderemos informacdes basicas para o primeiro acesso ao sistema.

Os usuarios com perfil ativo na BEC — Bolsa Eletronica de Compras, na primeira etapa de
implantacao do sistema, recebera uma senha através do e-mail cadastrado.

g Siga as orientacoes descritas aqui para realizar o cadastro da sua senha.

Instrutora: Shaaly Rodrigues

GOVERNDO .. SAO PAULO
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

/ Para realizar o primeiro acesso no Sistema
Compras.gov.br, o usuario recebera um e-mail com
@ COmprQS.gOV.br senha de no minimo 6 e maximo 12 caracteres
alfanumeéricos. Por exemplo: XSDF3ERT.

www.gov.br/compras Em seguida, o usuario devera acessar o site:
https://www.gov.br/compras

v
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

g Vb Orgéosdo Governo  AcessoaInformacdo Legislacio  Acessiviidade & © & Entrar com o gov.br

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q /
O  Servicos mais acessados dogovbr Vv Servicos em destaque do govbr VvV
Selecione:
COCCCO) Il! — .
Fornecedor Sgents Fublico Sidarifo. Capacite-se EE Legislagao @ Acesso ao Sistema > Acesso ao Sistema

NOV/NRNGINA
REGULAMENTAGCOES DA LEI N° 14.133
POR TEMAS <<
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

(D gorpngil

Acesse sua Conta /
-vindo 20 Compras.gov.br! Selecione o periil desejado

Estamos de cara nova. reunindo esforcos para fornecer uma nova experiéncia aos
NOSSOS USUArios.

Fornecedor Brasileiro >

Ee

Preencha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? S e I e C | O n e a O pgao d e

Clique na opcido Quero'me Cadastrar.

&  Fornecedor Estrangeiro > perfll .
ULTIMAS NOTICIAS

e

aa Governo — >
Indisponibilidade do sistema Compras.gov.br e Sicaf > G OVG rn O
Dia 01/07/2023 - sabado. das 8h as 15h
Publicado em 29/06/2023

BAIXE O APLICATIVO

: : ; @ Compras.gov.br
Comunicado 06/2023 - Balancos de exercicios anteriores poderao ser

cadastrados no ambiente do SICAF Ltigdatie o
& AppStore P> Google Play

Exigéncia da Lei 14 133/21 agora podera ser atendida pelo Sistema de Cadastro de

Fornecedores

Todas as Noticias

s Al SAO PAULO
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? o Prodesp S GOV.BR

=1 ntas Fre te: P A -

@ Compras.gov.br .

Acesse sua Conta /

Selecione o perfil desejado
Bem-vindo ao Compras.gov.br! 2
Estamos de cara nova. reunindo esforcos para fornecer uma nova experiéncia aos
Nos40s taiErns & Fornecedor Brasileiro > S I . o~

elecione a opcao.
Preencha as informacoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? pg
Cligue na opcido Quero me Cadastrar. °
as Fornecedor Estrangeiro >

> Alterar senha de
ULTIMAS NOTICIAS aCGSSO

aa Governo A
Indisponibilidade do sistema Compras.gov.br e Sicaf

Dia 01/07/2023 - sabado. das 8h a5 15h CPF

Publicado =m 26/06/2023 | "forme seu CBF |
Senha /

Comunicado 06/2023 - Balancos de exercicios anteriores poderao ser
cadastrados no ambiente do SICAF | 10 ‘
Exigéncia da Lei 14 133/21 agora podera ser atendida pelo Sistema de Cadastro de
Fornecedores I Alterar senha de acessa I G—
Todas as Noticias Deseja se cadastrar? Verifique o guia para adesao ao Compras.gov.br

s Al SAO PAULO
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? «* Prodesp E».GOV.BR

Alterar Senha

‘ ; Opcoes para o Governo

°F Em “Opcdes para o

| mpmessucrr 12345678900 | Governo”, informe o CPF, a

senha recebida no e-mail e a

Senha Atual .
nova senha, seguindo as
| fome suasenaatual - XSDF3ERT @ | orientagdes mencionadas no
manual.
Nova Senha
| mpmesuaroasena casal234 © | Apos o preenchimento, clique

em “Confirmar”.
Confirma Senha

| Confirme sua nova senha casal234 ® | /
N - A

GOVERNO DO ESTADO
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR
‘ @ Troca de senha efetuada com sucesso. X
CPF /
Senha Atual O sistema informa que a troca
_ de senha foi efetuada com
‘ forme sua senha atual @ ‘ SUCessoO.
Nova Senha Clique em “Voltar” para retornar
| informe sua nova senha ® e acessar sua conta.
Confirma Senha

C ] SAO PAULO
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado

;?. Fornecedor Brasileiro > /

Ao retornar para a pagina do

& Fornecedor Estrangeiro > B R
Acesse sua Conta”, digite seu

CPF e sua nova senha.

= Governo -~ i “ »
Clique em “Entrar” para

e acessar o ambiente de

| producao.

12345678900 I

Senha
| memesuasenha casal234 © | /
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

ﬂ Regra para a troca de senha:

Minimo de 6 e maximo 12 caracteres alfanumericos.
N&o ha obrigatoriedade em utilizar apenas letras maiusculas.

® Nao é permitido:

- Usar somente caracteres numeéricos. Ex.: 12345678

- Usar somente caracteres alfabéticos. Ex.: ABCADEF

- Usar senhas com sequéncia do teclado. Ex.: ASDFGH

- Usar senha invertida. Ex.: CHAVE1579 (Atual) / 9751EVAHC (Nova senha)
- Usar partes do nome do préprio usuario. Ex.: MAR135(MARIA) / LVA248(SILVA) / RGE370(BORGEYS)
- Usar formato data. Ex.: RSCGUJUN10 / PKMAI2010

- Usar a palavra NOVA. Ex.: NOVA13579

- Usar menos de 6 caracteres alfanumericos. Ex.: 08MB4

- Usar caracteres consecutivos. Ex. :ZZ3V5M7P / 99HUNTER / AAA086422
- Usar senhas consecutivas. E.: MCPSRV06 MCPSRVO07

- Usar senha igual a uma das trés ultimas senhas utilizadas.
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Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ?
Senha Invalida

COMPRAS
-~ Prodesp gg GOVER

Acesse sua Conta

& Fornecedor Brasileiro > /
& Fornecedor Estrangeiro >
; GOovermn

Quando a senha digitada pelo
usuario esta errada a aparece a

mensagem "Senha Invalida“
CPF

Se estiver fora das regras para
Senha

nova senha, € exibida a
mensagem equivalente a regra

/

—

\.’CRN(:)
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Senha Revogada

Ace se sua Conta

i SO S A senha é revogada quando

ornecedor grasielno ~ .
vOoCcé erra a senha por mais de

trés vezes consecutivas.

fe

Fornecedor Estrangeiro
) Para acesso pela rede
SERPRO, o usuario fica
GG “‘Bloqueado”, e 0 acesso via
WEB, o usuétrio fica

“Revogado”.

Ee

CPF

;ﬂ ) Quando isso ocorrer, vocé deve

i .

~ = solicitar a troca de senha ao
seu cadastrador parcial do

SENHA REVOGADA e orgao. /

GOVERNO DO ESTADO
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Senha Expirada

/—\cegse sua Conta

.?,. Fornecedor Brasileiro >
A senha expira em 45 dias
& Fornecedor Estrangeiro > contados da ultima troca.
O préprio usuério deve trocar
& Govermno A a senha, caso nao ocorra a

troca, o usuario é INATIVADO.

CPF

| Nesse caso, solicite a
ol reativacdo e a troca de senha
Py ‘ ao seu cadastrador do 6rgéao.

/
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Usuario Inativado

Acesse sua Conta

& Fornecedor Brasileiro > /

& Fornecedor Estrangeiro > O usuario fica inativo se nao
trocar a senha apos 45 dias
contados da ultima troca de

; Governo ~ Senha

CPF .

Caso tenha seu usuario
inativado, solicite a reativagcao
Senha ao seu cadastrador do orgao e
© | uma nova senha sera gerada.
/

C ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



% Prodesp SOMPRAS

Como cadastrar senha de acesso no compras.gov.br ? EP.GOV.BR

Usuario Excluido da Rede

Acesse sua Conta

& Fornecedor Brasileiro >
O usuario é excluido da rede
& rordoedor Batianan > transcorridos 225 dias da
ald ornecedor estrangeirc .
ultima troca de senha.

& Govemo A Ha excecéo para usuarios que
o acessam com certificado digital
- e de alguns 6rgédos do governo.
Senha Quando isso ocorrer, solicite a

® | inclusao e habilitacdo em

| “Sistemas” ao cadastrador do
s seu o6rgao. /
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